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РОССИЙСКАЯ  ФЕДЕРАЦИЯ

Администрация  Верх-Аллакского  сельсовета

Каменского района  Алтайского края

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
28.09.2012     № 60        
                                                                    с. Верх-Аллак            

Об утверждении административного регламента 

по предоставлению муниципальной услуги 

«Предоставление земельных участков для
 индивидуального  жилищного строительства»

      В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010  № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Администрации  Верх-Аллакского сельсовета Каменского района Алтайского края от 01.03.2012 № 5  «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг и исполнения муниципальных функций, а также проведения экспертизы их проектов», со ст. 38 Устава муниципального образования  Верх-Аллакский сельсовет Каменского района Алтайского края
       ПОСТАНОВЛЯЮ:

          1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги  «Предоставление земельных участков для  индивидуального   жилищного строительства»  (прилагается).

2. Обнародовать настоящее постановление согласно ст. 48 Устава муниципального образования Верх-Аллакский сельсовет Каменского района Алтайского края и разместить на официальном сайте Администрации Каменского района Алтайского края.          


3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
Глава Администрации сельсовета                                                     С.С. Дмитриев
УТВЕРЖДЕН

                                                                                 постановлением Администрации сельсовета от 28.09.2012 № 60                                                                                

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление земельных участков для индивидуального 

жилищного строительства»

1. Общее положение.
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги Администрацией Верх-Аллакского сельсовета Каменского района Алтайского края (далее – Администрация сельсовета) «Предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства» (далее – административный регламент) устанавливает процедуру действий Администрации  Верх-Аллакского сельсовета Каменского района Алтайского края при предоставлении земельных участков для индивидуального жилищного строительства.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги.
2.1. Наименование муниципальной услуги – предоставление земельного 
участка для индивидуального жилищного строительства (далее – муниципальная  услуга).

2.2. Предоставление муниципальной услуги основано на следующих 
принципах:

· правомерность предоставления муниципальной услуги;

· открытость деятельности органа, предоставляющего муниципальную услугу;

· единство требований к предоставлению муниципальной услуги на всей территории сельсовета;

· заявительный порядок обращения за предоставлением муниципальной 
услуги;

· доступность обращения за предоставлением и предоставления 
муниципальной услуги, в том числе лицам, имеющим ограниченные возможности.

2.3. Муниципальная услуга предоставляется от имени Администрации 
специалистом Администрации Верх-Аллакского сельсовета Каменского района Алтайского края (далее – специалист). 

2.4. Административный регламент распространяется на предоставление 
муниципальной услуги на территории Верх-Аллакского сельсовета Каменского района Алтайского края.

2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление 
муниципальной услуги:

· Земельный кодекс Российской Федерации;

· Федеральный закон от 25.10.2001 № 136-ФЗ «О введении в действие 
Земельного кодекса Российской Федерации»;

· Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах 
организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

· Устав муниципального образования Верх-Аллакский сельсовет Каменского района Алтайского края.
2.6. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются 
физические лица, заинтересованные в предоставлении земельных участков (далее – Заявитель).

2.7. Порядок информирования о порядке предоставления муниципальной услуги:

2.7.1. Информация о муниципальной услуге предоставляется специалистом  с использованием средств телефонной связи, при личном или письменном обращении заявителя, а также посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет) и публикаций в средствах массовой информации.

Почтовый адрес: 658718, Алтайский край, Каменский район, с. Верх-Аллак, ул. Центральная, 32.

         График приема:

	Дни приема
	Время приема

	Понедельник, вторник, среда, четверг
	8.00 час. - 16.00 час. (перерыв 12.00 час. – 13.00 час.)

	Пятница
	8.00 час. - 15.00 час. (перерыв 12.00 час. – 13.00 час.)


           Справочные телефоны, адреса электронной почты:
	Глава Администрации сельсовета 
	8(38584)78-6-25

	Специалист Администрации сельсовета
	8(38584)78-6-22


2.7.2. Сведения о местонахождении, контактных телефонах (телефонах 
для справок), адресе электронной почты, графике (режиме) работы, а также 
информация о процедуре предоставления муниципальной услуги размещаются 
на  официальном сайте  Администрации Каменского  района.

Стенды (вывески), содержащие информацию о графике (режиме) работы, 
о порядке предоставления муниципальных услуг, размещаются по адресу: 
Алтайский край, Каменский район, с. Верх-Аллак, ул. Центральная, 32.

2.7.3. На информационных стендах содержится следующая информация:

· график (режим) работы, номера телефонов, адрес электронной почты;
· процедура предоставления муниципальной услуги;

· перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

· форма заявления;

· перечень вышестоящих органов и должностных лиц, куда может быть 
подана жалоба на отказ в предоставлении земельного участка.

2.7.4. Консультирование Заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляет специалист, ответственный за предоставление 
муниципальной услуги (при личном обращении, по телефону, письменно).

2.7.5. Консультации предоставляются по вопросам:

· перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной  услуги;

· источника получения документов, необходимых для получения 
муниципальной услуги.

2.7.6. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, подробно 
и в вежливой форме информирует обратившихся по интересующим их вопросам. 
          Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.


При невозможности специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован другому должностному  лицу, или обратившемуся гражданину, должен быть сообщён телефонный номер,  по которому можно получить необходимую информацию.

2.8. Приём Заявителей ведётся в порядке живой очереди.

2.9. Требования к местам предоставления муниципальной услуги:

2.9.1. Требования к местам для информирования:


Места информирования в Администрации сельсовета, предназначенные для ознакомления  заявителей с информационными материалами, оборудуются информационными  стендами.

2.9.2. Требования к месту приёма Заявителей:

- приём заявлений о предоставлении муниципальной услуги и всего 
комплекта документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляется по адресу: Алтайский край, Каменский район, с. Верх-Аллак, ул. Центральная, 32;
- консультирование (предоставление справочной информации) Заявителей осуществляется по адресу: Алтайский край, Каменский район, с. Верх-Аллак, ул. Центральная, 32.; 

· кабинеты приёма Заявителей должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием:


а) номера кабинета;


б) графика (режима) работы.

2.10. Последовательность административных действий (процедур):

2.10.1. Приём от Заявителя документов, необходимых для оказания 
муниципальной услуги.

2.10.2. Проверка и рассмотрение принятых от Заявителя документов.

2.10.3. Принятие решения по заявлению об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане в кадастровом квартале, либо об отказе.

2.10.4. Выдача распоряжения Администрации сельсовета об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане в кадастровом квартале или мотивированного письменного отказа.

2.11. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

· заявление о предоставлении земельного участка для строительства 
индивидуального жилого дома (приложение к настоящему регламенту);

· копия документа, удостоверяющего личность Заявителя, являющегося 
физическим лицом, либо личность представителя физического лица;

· копия ИНН;

· схема расположения земельного участка на кадастровом плане;

           Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
При отсутствии других заявлений в течение 30 дней с момента публикации сообщения в газете специалист, ответственный  за предоставление муниципальной услуги, подготавливает проект распоряжения  Администрации сельсовета об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане в кадастровом квартале либо готовит мотивированный письменный отказ:


а) направляет проект распоряжения об утверждении схемы расположения 
земельного участка на кадастровом плане в кадастровом квартале на согласование;

срок выполнения действия – 14 рабочих дней;


б) направляет письменный мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

2.12. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной 
услуги, осуществляет выдачу распоряжения Администрации сельсовета Заявителю для проведения кадастровых работ и осуществления государственного 
кадастрового учёта земельного участка или мотивированного письменного отказа.

Выдача документов по предоставлению земельных участков осуществляется  по адресу: Алтайский край, Каменский район, с. Верх-Аллак, ул. Центральная, 32
· понедельник-четверг - с 8.30 до 16.00;

· обед - с 13.00 до 14.00.

2.13. Лица, заинтересованные в предоставлении земельного участка для 
индивидуального жилищного строительства, должны обратиться в специализированную организацию для проведения кадастровых работ в отношении земельного участка.

2.14. Основанием для начала подготовки документов по предоставлению 
земельного участка является предоставление Заявителем (уполномоченного 
представителя Заявителя) кадастрового паспорта земельного участка.

2.15. Специалист, ответственный за приём документов:


а)   проверяет наличие кадастрового паспорта земельного участка;


б) регистрирует кадастровый паспорт в порядке делопроизводства, передает кадастровый паспорт специалисту;

срок выполнения действия – 2 рабочих дня.

2.16. Подготовка документов о предоставлении земельного участка для 
индивидуального жилищного строительства:

2.16.1. Основанием для подготовки проекта постановления Администрации сельсовета  о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства является предоставление кадастрового паспорта земельного участка специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

2.16.2. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, готовит проект постановления Администрации 
сельсовета о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства и направляет его на согласование в порядке, установленном Инструкцией.

Срок выполнения действия – 7 рабочих дней с момента регистрации 
кадастрового паспорта земельного участка.

2.16.3. Основанием для подготовки договора аренды земельного участка  является поступление в отдел кадастра и учета земель постановления 
о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства с комплектом документов, указанных в пункте 2.11 настоящего административного регламента, и приложением кадастрового паспорта земельного участка.

2.16.4. Специалист подготавливает договор аренды земельного участка и обеспечивает его подписание.


Срок выполнения действия – 5 рабочих дней.

2.17. Выдача подписанного договора аренды земельного участка:


2.17.1. Специалист земель осуществляет выдачу подписанного договора аренды земельного участка Заявителю.

Выдача подписанного договора аренды земельного участка осуществляется  по адресу: Алтайский край, Каменский район, с. Верх-Аллак, ул. Центральная, 32.

3. Формы контроля за исполнением административного регламента.
2.18. Должностные лица, участвующие в исполнении 
муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение, полноту и качество исполнения положений настоящего административного регламента. 

2.19. Текущий контроль за полнотой и качеством исполнения, а также 
за соблюдением положений настоящего административного регламента должностными лицами, участвующими в исполнении административного регламента, (далее – текущий контроль) осуществляется должностными лицами, 
ответственными за организацию работы по исполнению административного 
регламента.

Текущий контроль осуществляется как в плановом порядке, так и путем 
проведения внеплановых контрольных мероприятий.

Текущий контроль осуществляется путем проведения должностными лицами, ответственными за организацию исполнения муниципальной услуги, проверок полноты и качества исполнения положений настоящего административного регламента, выявления и обеспечения устранения выявленных нарушений, рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на действия (бездействие) должностных лиц, 
участвующих в исполнении муниципальной услуги.

Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается распоряжением главы Администрации сельсовета.

2.20. Должностные лица, ответственные за организацию исполнения 
административного регламента, несут персональную ответственность за организацию работы по исполнению муниципальной услуги в соответствии с настоящим административным регламентом.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав физических и (или) юридических лиц действиями (бездействием) должностных лиц, участвующих в исполнении административного регламента, виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством 
Российской Федерации.

4. Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия)   органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа,   предоставляющего муниципальную услугу, либо   муниципального служащего.
4.1. Жалоба подается в орган местного самоуправления,  предоставляющий муниципальную услугу в письменной форме, в том числе при личном приеме заявителя, или в электронном виде.

4.2. Жалоба должна содержать:

а) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

б) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

в) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа,   предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа,  предоставляющего муниципальную услугу, либо  муниципального служащего;

г) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа,  предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа,  предоставляющего муниципальную услугу, либо   муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

4.3. В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:

а) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);

б) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);

в) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.

4.4. Прием жалоб в письменной форме осуществляется органами, предоставляющими муниципальные услуги, в месте предоставления муниципальной услуги (в месте, где заявитель подавал запрос на получение муниципальной услуги, нарушение порядка которой обжалуется, либо в месте, где заявителем получен результат указанной муниципальной услуги).

Время приема жалоб должно совпадать со временем предоставления муниципальных услуг.

Жалоба в письменной форме может быть также направлена по почте.

В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.5. В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством:

а) официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет";

б) федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)", либо региональный портал государственных и муниципальных услуг Алтайского края  (далее - Единый портал).

4.6. При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные в пункте 3 настоящего административного регламента, могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.

4.7. Жалоба рассматривается органом, предоставляющим муниципальную услугу, порядок предоставления которой был нарушен вследствие решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица либо муниципальных служащих. В случае если обжалуются решения руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, жалоба подается в вышестоящий орган (в порядке подчиненности) и рассматривается им в порядке, предусмотренном настоящим Административным регламентом.

При отсутствии вышестоящего органа жалоба подается непосредственно руководителю органа, предоставляющего муниципальную услугу, и рассматривается им в соответствии с настоящим Административным регламентом.
4.8. В случае если жалоба подана заявителем в орган, в компетенцию которого не входит принятие решения по жалобе в соответствии с требованиями 7 настоящего  Административного  регламента, в течение 3 рабочих дней со дня ее регистрации указанный орган направляет жалобу в уполномоченный на ее рассмотрение орган и в письменной форме информирует заявителя о перенаправлении жалобы.

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в уполномоченном на ее рассмотрение органе.

4.9. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

а) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

б) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

в) требование представления заявителем документов, не предусмотренных не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Алтайского края, муниципальными правовыми актами Верх-Аллакского сельсовета Каменского района Алтайского края для предоставления муниципальной услуги;

г) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено  нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Алтайского края, муниципальными правовыми актами Верх-Аллакского сельсовета Каменского района Алтайского края для предоставления муниципальной услуги;

д) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены   нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Алтайского края, муниципальными правовыми актами Верх-Аллакского сельсовета Каменского района Алтайского края для предоставления муниципальной услуги;

е) требование внесения заявителем при предоставлении муниципальной  услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Алтайского края, муниципальными правовыми актами  Верх-Аллакского сельсовета Каменского района Алтайского края для предоставления муниципальной услуги;

ж) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной  услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

 4.10. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения, предусмотренного статьей 5.63 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, или признаков состава преступления должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалоб, незамедлительно направляет соответствующие материалы в органы прокуратуры.

4.11. Органы, предоставляющие муниципальные услуги, обеспечивают:

а) оснащение мест приема жалоб;

б) информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органов, предоставляющих муниципальные услуги, их должностных лиц либо муниципальных служащих посредством размещения информации на стендах в местах предоставления муниципальных услуг, на   официальном сайте Администрации Каменского района, на Едином портале;

в) консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органов, предоставляющих муниципальные услуги, их должностных лиц либо муниципальных служащих, в том числе по телефону, электронной почте, при личном приеме;

 г) формирование и представление ежеквартально  главе Администрации сельсовета  отчетности о полученных и рассмотренных жалобах (в том числе о количестве удовлетворенных и неудовлетворенных жалоб).

4.12. Жалоба, поступившая в уполномоченный на ее рассмотрение орган, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления. Жалоба рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, если более короткие сроки рассмотрения жалобы не установлены органом, уполномоченным на ее рассмотрение.

В случае обжалования отказа органа, предоставляющего   муниципальную услугу, его должностного лица в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения установленного срока таких исправлений жалоба рассматривается в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

4.13. По результатам рассмотрения жалобы в соответствии с частью 7 статьи 11.2 Федерального закона "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" уполномоченный на ее рассмотрение орган принимает решение об удовлетворении жалобы либо об отказе в ее удовлетворении. Указанное решение принимается в форме акта уполномоченного на ее рассмотрение органа.

При удовлетворении жалобы уполномоченный на ее рассмотрение орган принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной  услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.

4.14. Ответ по результатам рассмотрения жалобы направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме.

4.15. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

а) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе;

б) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

в) фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;

г) основания для принятия решения по жалобе;

д) принятое по жалобе решение;

е) в случае, если жалоба признана обоснованной, - сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата государственной услуги;

ж) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

4.16. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным на рассмотрение жалобы должностным лицом органа, предоставляющего муниципальные услуги.

По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы может быть представлен не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в форме электронного документа, подписанного электронной подписью уполномоченного на рассмотрение жалобы должностного лица и (или) уполномоченного на рассмотрение жалобы органа, вид которой установлен законодательством Российской Федерации.

4.17. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:

а) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

б) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

в) наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями настоящего Административного регламента в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

4.18. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:

а) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

б) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.

Приложение 1 

к административному регламенту 

                                                                 Главе Администрации сельсовета 

_____________________________________
от___________________________________

(Ф.И.О. гражданина)

                                                                     __________________________________
(адрес и паспортные данные гражданина,
__________________________________
контактный телефон)

З А Я В Л Е Н И Е

О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА В АРЕНДУ

ПОД СТРОИТЕЛЬСТВО ИНДИВИДУАЛЬНОГО ЖИЛОГО ДОМА

Прошу Вас предоставить                                                          земельный участок______________________________________________________________
расположенный по адресу:___________________________________________
____________________________________________________________________
под строительство индивидуального жилого дома_________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________

Площадь испрашиваемого участка ____________ кв.м,

на праве_______________ аренды ____________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________
Дополнительные сведения:

____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
К заявлению прилагаются документы:

1) копия паспорта;

2) копия ИНН;

3) схема расположения земельного участка;

4) заключение управления архитектуры и капитального строительства администрации  Каменского  района.  
_______________/ ___________________

(подпись гражданина) 

СОГЛАСОВАНО:

Глава Администрации сельсовета________________________________________

Приложение 2 

по предоставлению муниципальной 

Блок – схема последовательности предоставления

муниципальной услуги

Оформление и выдача документа о предоставлении услуги





Оформление и выдача уведомления об отказе





Предоставление услуги





Отказ в предоставлении услуги





Рассмотрение заявления





Регистрация  заявления





Специалист Администрации   сельсовета принимает заявление и документы





Подача заявления на имя главы Администрации  сельсовета с приложением документов, обращение за предоставлением услуги








