РОСССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

Администрация Телеутского сельсовета

Каменского района Алтайского края

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

18.09.2012   №  74                                                           с. Ветренно-Телеутское
	Об утверждении административного 

регламента по предоставлению 

муниципальной услуги «Приобретение прав на земельные участки, находившиеся в муниципальной собственности на которых расположены объекты недвижимого имущества»


В соответствии с Конституцией Российской Федерации; Гражданским кодексом Российской Федерации; Федеральным законом «О порядке  рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»; Федеральным законом «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; Постановлением Правительства Российской Федерации от 15.06.2009 № 478 «О единой системе информационно-справочной поддержки граждан и организаций по вопросам взаимодействия с органами исполнительной власти и органами местного самоуправления с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет»; Уставом муниципального образования Телеутский сельсовет Каменского района Алтайского края ПОСТАНОВЛЯЮ:
1.Утвердить Административный Регламент по предоставлению муниципальной услуги «Приобретение прав на земельные участки, находившиеся в муниципальной собственности на которых расположены объекты недвижимого имущества», прилагается.

2.Обнародовать настоящее Постановление в соответствии со ст.45 Устава поселения.

3.Контроль, за исполнением настоящего Постановления оставляю за собой.

Глава сельсовета                                                                               Н.И. Морозова
                                                                    Утвержден 

                                                                     Постановлением Администрации 

                                                         сельсовета от 18.09.2012   № 74                                                                                                                                                                                                                              
Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Приобретение прав на земельные участки, находившиеся в муниципальной собственности на которых расположены объекты недвижимого имущества»
1. Общие положения.
1.1. Предмет регулирования административного регламента предоставления муниципальной услуги.

               Проведение приватизации земельных участков, на которых расположены объекты недвижимого имущества
1.2. Лица, имеющие право на получение муниципальной услуги.

Заявителями на получение муниципальной услуги (далее – заявители) являются юридические и физические лица, являющиеся собственниками объектов недвижимости, находящихся на земельном участке. От имени заявителя могут выступать физические и юридические лица, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от их имени.

1.3. Требования к порядку информирования о порядке предоставления муниципальной услуги.

Информация о местонахождении и графике приема Администрации Телеутского сельсовета:

Почтовый адрес: 658736, Алтайский край, Каменский район, с. Ветрено-Телеутское, ул. Центральная, 47.

          График приема:


	Дни приема
	Время приема

	Понедельник, вторник, среда, четверг
	8.00 час. - 16.00 час. (перерыв 12.00 час. – 13.00 час.)

	Пятница
	8.00 час. - 15.00 час. (перерыв 12.00 час. – 13.00 час.)


 Справочные телефоны, адреса электронной почты.

	Специалист Администрации сельсовета
	8(38584)76-3-45


Порядок получения заявителями информации по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется в форме:

· непосредственного общения заявителей (при личном обращении или по телефону) с должностными лицами, ответственными за предоставление муниципальной услуги;

· информационных материалов, которые размещаются на официальном сайте Администрации Каменского района в сети Интернет.

Административный регламент размещен на официальном сайте Администрации   Каменского района 

· Организации, участие которых необходимо при предоставлении настоящей муниципальной услуги:

· Администрация Телеутского сельсовета Каменского района Алтайского края.

Информацию по процедуре предоставления муниципальной услуги можно получить у специалиста Администрации сельсовета, ответственного за предоставление муниципальной услуги, в том числе по телефону, на личном приеме, а также на сайте Администрации Каменского района.

Должностные лица Администрации сельсовета, ответственные за предоставление муниципальной услуги осуществляют информирование по следующим направлениям:

· о способах получения информации по предоставлению муниципальной услуги;

· о местонахождении и графике работы Администрации  Телеутского сельсовета;

· о справочных телефонах Администрации сельсовета;

· о порядке получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги;

· о порядке, форме и месте размещения указанной в настоящем подпункте информации.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги.

2.1. Наименование муниципальной услуги.

              Проведение приватизации земельных участков, на которых расположены объекты недвижимого имущества (далее – муниципальная услуга).

2.2. Наименование муниципального органа, непосредственно отвечающего за предоставление муниципальной услуги. 

2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется органом местного самоуправления – Администрацией Телеутского сельсовета Каменского района Алтайского края (далее – Администрация сельсовета).

Муниципальная услуга предоставляется муниципальными служащими Администрации сельсовета – специалистами ответственными за предоставление муниципальной услуги (далее – специалист).

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.

Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является:

2.3.1. Приватизация земельных участков, на которых расположены объекты недвижимого имущества в следующем объеме:

- Постановление Администрации Телеутского сельсовета о передаче в собственность заявителю земельного участка, на котором расположен объект недвижимого имущества.

- заключение договора купли-продажи земельного участка, на котором расположен объект недвижимого имущества.

- Выдача пакета документов, необходимых для государственной регистрации.

2.3.2. Мотивированное решение об отказе в приватизации земельных участков, на которых расположены объекты недвижимого имущества.
2.4.  Срок регистрации запроса заявителя.

Срок регистрации запроса заявителя не должен превышать более одного дня.

2.5. Срок предоставления муниципальной услуги.

Общий срок предоставления муниципальной услуги по приватизации земельных участков, на которых расположены объекты недвижимого имущества, составляет не более 30 дней со дня регистрации запроса заявителя.
2.6. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

· Конституцией Российской Федерации;

· Гражданским кодексом Российской Федерации;

· Федеральным законом «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

· Федеральным законом «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

· Постановлением Правительства Российской Федерации от 15.06.2009. № 478 «О единой системе информационно-справочной поддержки граждан и организаций по вопросам взаимодействия с органами исполнительной власти и органами местного самоуправления с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет»;

· Уставом муниципального образования Телеутский сельсовет Каменского района Алтайского края.

 2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

· Для получения муниципальной услуги заявитель оформляет заявление на предоставление муниципальной услуги ручным или машинописным способом по форме, представленной в приложении №1 к настоящему административному регламенту. 

К заявлению  прилагается:

- копия документа, удостоверяющая личность заявителя (заявителей, при оформлении земельного участка в общую долевую либо в общую совместную собственность);

- сведения об ИНН заявителя (заявителей), от ИФНС № 6 России по Алтайскому краю;
- копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя;
- нотариально заверенная копия документа о государственной  регистрации права собственности на объект недвижимости (жилой дом, часть жилого дома) (2 экз.): 

- кадастровый паспорт  земельного участка (4 экз.), предоставляет Каменский отдел ФБУ «Кадастровая палата» по Алтайскому краю;
- выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на земельный участок и объект недвижимости (жилой дом, часть жилого дома), находящегося на приобретаемом земельном участке, предоставляет Каменским Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Алтайскому краю;

- заключение комитета архитектуры и градостроительства о соответствии внешнего облика земельного участка и расположенного на нем объекта недвижимости (жилого дома, части жилого дома) проектным требованиям и градостроительным нормам;

-  копия нотариально заверенного согласия супруга (супруги) заявителя на оформление в собственность запрашиваемого земельного участка для лиц, состоящих в официально зарегистрированном браке:

-  заявление в произвольной форме о том, что заявитель не состоит в браке, для лиц, не состоящих в официально зарегистрированном браке.
Заявление на предоставление муниципальной услуги направляется заявителем в Администрацию сельсовета:

· посредством личного обращения заявителя в Администрацию сельсовета.  Фактом подтверждения получения заявления и документов является отметка должностного лица Администрации, ответственного за прием и регистрацию документов.

· по почте заказным письмом на адрес Администрации сельсовета. В случае направления документов по почте копии документов должны быть нотариально заверены. Факт подтверждения направления заявления и документов по почте лежит на заявителе.

Датой получения заявлений и документов является день регистрации в журнале входящей корреспонденции специалистом Администрации сельсовета, ответственным за прием и регистрацию корреспонденции.
2.8. Запрет требования предоставления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги,  в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.

В ходе предоставления муниципальной услуги запрещается требовать документы и информацию, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги,  предоставление которых не предусмотрено законодательством  Российской Федерации.

2.9. Запрет требования предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.

В ходе предоставления муниципальной услуги запрещается требование предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

· не предоставление или предоставление заявителем в неполном объеме информации, наличие которой необходимо для получения муниципальной услуги;

· из содержания  заявления невозможно установить, какая именно информация  запрашивается заявителем.
2.11. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги.

· не предоставление или предоставление заявителем в неполном объеме информации, наличие которой необходимо для получения муниципальной услуги;

· с заявлением обратилось ненадлежащее лицо; 

– из содержания  заявления невозможно установить, какая именно информация  запрашивается заявителем; 

– документы, представленные заявителем, по форме или содержанию не соответствуют требованиям действующего законодательства; 

· не представлены документы, необходимые в соответствии с Административным регламентом для приватизации земельного участка; 

–   земельные участки не являются муниципальной собственностью Администрации сельсовета.

–  от гражданина поступило заявление о прекращении рассмотрения обращения.

В случае устранения нарушений, послуживших отказом для предоставления муниципальной услуги, заявитель вправе обратиться повторно за предоставлением муниципальной услуги.

2.12. Перечень услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документах, выдаваемых организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги.

При предоставлении муниципальной услуги, в целях получения необходимых документов, указанных в п. 2.7. настоящего административного регламента, проверки сведений, предоставляемых заявителями, а также предоставления иных необходимых сведений осуществляется взаимодействие с: 

– Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Алтайскому краю (осуществляет выдачу выписок из ЕГРП); 

– Федеральным бюджетным учреждением «Кадастровая палата» по Каменскому району (осуществляет выдачу кадастровых паспортов); 

-  ИФНС № 6 России по Алтайскому краю (осуществляет выдачу выписки из ЕГРЮЛ и ЕГРИП).

2.13. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление муниципальной услуги.

Муниципальная услуга «Приватизация земельных участков, на которых расположены объекты недвижимого имущества» предоставляется бесплатно.

2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления таких услуг.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги при личном обращении не должно превышать 20 минут.

2.15. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.

· места, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны иметь средства пожаротушения и оказания первой медицинской помощи;

· помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны содержать места для ожидания приема заявителей, которые должны быть оборудованы местами для сидения, а также, по возможности, столами для возможности оформления документов с наличием в указанных местах бумаги и ручек для записи информации.

Зона информирования располагается в непосредственной близости от зоны ожидания и предназначена для ознакомления с информационными материалами.

Кабинеты приема заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием номера кабинета, фамилии, имени, отчества и должности должностного лица Администрации сельсовета, осуществляющего прием заявителей.

2.16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:

· соответствие времени ожидания предоставления муниципальной услуги нормативу, установленному настоящим Регламентом;

· простота и ясность изложения информационных материалов;

· доступность лица, предоставляющего муниципальную услугу;

· культура обслуживания заявителей;

· точность исполнения муниципальной услуги.

Показателем качества предоставления муниципальной услуги является удовлетворенность заявителей, выражающаяся в  отсутствии жалоб заявителей на:

· нарушение сроков предоставления услуги;

· некомпетентность и неисполнительность специалистов;

· некачественную подготовку документов;

· безосновательный отказ в приеме документов и в предоставлении муниципальной услуги;

· иные нарушения прав и законных интересов граждан и юридических лиц.

3. Административные процедуры предоставления муниципальной услуги.

3.1. Последовательность административных процедур, выполняемых при предоставлении муниципальной услуги, показана на блок – схеме (приложение № 2 к настоящему административному регламенту).

3.2. Предоставление муниципальной услуги включает в себя выполнение следующих административных действий:

· прием и регистрация заявления от заявителя;

· рассмотрение заявления и приложенных к нему документов на Комиссии по градостроительству и земельным отношениям.;

· приватизация земельных участков, на которых расположены объекты недвижимого имущества, либо составление уведомления об отказе в приватизации запрашиваемых земельных участков.

3.2.1. Прием и регистрация заявления от заявителя.

Основанием для начала административного действия по приему и регистрации документов для предоставления муниципальной услуги является получение главой Администрации  сельсовета заявления и документов на предоставление муниципальной услуги.

Ответственным за исполнение данного административного действия является глава Администрации сельсовета.

Срок исполнения данного административного действия составляет не более 3 дней.

             3.2.2. Рассмотрение заявления и приложенных к нему документов на Комиссии по градостроительству и земельным отношениям.

Основанием для начала административного действия  рассмотрение заявления и приложенных к нему документов на Комиссии по градостроительству и земельным отношениям является получение  заместителем главы Администрации сельсовета заявления и приложенных к нему документов на предоставление муниципальной услуги.

             После рассмотрения заявления, заявление и приложенные к нему документы направляются заместителем главы Администрации сельсовета на рассмотрение  Комиссии по градостроительству и земельным отношениям. Комиссия рассматривает указанные в п. 2.7. настоящего Административного регламента документы и принимает рекомендательное решение, которое оформляется протоколом и передается на согласование главе Администрации сельсовета. Заседание Комиссии происходит  один раз в течение каждого месяца.

После подписания главой Администрации сельсовета протокола Комиссии, секретарь Комиссии в течение семи календарных дней (с момента утверждения) направляет информацию о принятом решении заявителю, а заявление и приложенные к нему документы передаются ответственному исполнителю муниципальной услуги.

Результатом исполнения данного административного действия является рекомендательное решение Комиссии по градостроительству и земельным отношениям и направление ответственному исполнителю муниципальной услуги заявления и приложенных к нему документов.

Срок исполнения данного административного действия составляет не более 15 дней.

3.2.3. Приватизация земельных участков, на которых расположены объекты недвижимого имущества  либо составление уведомления об отказе в приватизации запрашиваемых земельных участков.

Основанием для начала проведения административной процедуры служит получение ответственным исполнением муниципальной услуги Администрации Телеутского сельсовета  заявления, приложенных к нему документов и выписки из протокола Комиссии по градостроительству и земельным отношением с рекомендательным решением по данному заявлению.

Ответственный исполнитель муниципальной услуги Администрации сельсовета обеспечивает выполнение работ:

–  разработка и согласование Постановления главы Администрации Телеутского сельсовета  о передаче в собственность запрашиваемого земельного участка;  

–    расчет выкупной цены земельного участка;

–    подготовка и заключение договора купли-продажи земельного участка;

–    подготовка и утверждение Передаточного акта на земельный участок;

– подготовка и передача заявителю пакета документов, необходимых для государственной регистрации права на земельный участок.

При выдаче пакета документов, необходимых для государственной регистрации права на земельный участок, должностное лицо, уполномоченное для проведения данных работ:

– удостоверяется, что заявитель является именно тем лицом, которому предоставлялась муниципальная услуга, либо лицом, на кого надлежащим образом оформлена доверенность на проведение приватизации земельного участка, на котором расположен объект недвижимого имущества;

– предлагает заявителю муниципальной услуги расписаться в журнале регистрации.

Результатом исполнения данного административного действия является выдача заявителю пакета документов, необходимых для государственной регистрации права собственности на земельный участок, либо уведомления об отказе в приватизации запрашиваемого земельного участка.

Срок исполнения данной административной процедуры составляет не более 10 дней.

3.2.4. В любое время с момента приема документов заявитель имеет право на получение сведений о стадии подготовки решения для приватизации земельного участка, на котором расположен объект недвижимого имущества при помощи телефона, средств Интернета, электронной почты или посредством личного посещения. 

             4. Порядок и формы контроля  за исполнением административного регламента  предоставления  муниципальной услуги
4.1. Контроль за предоставлением муниципальной услуги возложен на  главу Администрации сельсовета.

4.2. Глава сельсовета осуществляет текущий контроль за соответствием последовательности и сроков исполнения административных действий и выполнения административных процедур, определенных настоящим регламентом.

4.3. Персональная ответственность сотрудников закрепляется в должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.

4.4. В случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с действующим законодательством.

5. Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия)   органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа,   предоставляющего муниципальную услугу, либо   муниципального служащего

1. Жалоба подается в орган местного самоуправления,  предоставляющий муниципальную услугу в письменной форме, в том числе при личном приеме заявителя, или в электронном виде.

2. Жалоба должна содержать:

а) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

б) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

в) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа,   предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа,  предоставляющего муниципальную услугу, либо  муниципального служащего;

г) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа,  предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа,  предоставляющего муниципальную услугу, либо   муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

3. В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:

а) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);

б) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);

в) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.

4. Прием жалоб в письменной форме осуществляется органами, предоставляющими муниципальные услуги, в месте предоставления муниципальной услуги (в месте, где заявитель подавал запрос на получение муниципальной услуги, нарушение порядка которой обжалуется, либо в месте, где заявителем получен результат указанной муниципальной услуги).

Время приема жалоб должно совпадать со временем предоставления муниципальных услуг.

Жалоба в письменной форме может быть также направлена по почте.

В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5. В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством:

а) официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет";

б) федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)", либо региональный портал государственных и муниципальных услуг алтайского края  (далее - Единый портал).

6. При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные в пункте 3 настоящего административного регламента, могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.

7. Жалоба рассматривается органом, предоставляющим муниципальную услугу, порядок предоставления которой был нарушен вследствие решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица либо муниципальных служащих. В случае если обжалуются решения руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, жалоба подается в вышестоящий орган (в порядке подчиненности) и рассматривается им в порядке, предусмотренном настоящим Административным регламентом.

При отсутствии вышестоящего органа жалоба подается непосредственно руководителю органа, предоставляющего муниципальную услугу, и рассматривается им в соответствии с настоящим Административным регламентом.
8. В случае если жалоба подана заявителем в орган, в компетенцию которого не входит принятие решения по жалобе в соответствии с требованиями 7 настоящего  Административного  регламента, в течение 3 рабочих дней со дня ее регистрации указанный орган направляет жалобу в уполномоченный на ее рассмотрение орган и в письменной форме информирует заявителя о перенаправлении жалобы.

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в уполномоченном на ее рассмотрение органе.

 9. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

а) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

б) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

в) требование представления заявителем документов, не предусмотренных не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Алтайского края, муниципальными правовыми актами Каменского района Алтайского края для предоставления муниципальной услуги;

г) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено  нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Алтайского края, муниципальными правовыми актами Каменского района Алтайского края для предоставления муниципальной услуги;

д) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены   нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Алтайского края, муниципальными правовыми актами Каменского района Алтайского края для предоставления муниципальной услуги;

е) требование внесения заявителем при предоставлении муниципальной  услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Алтайского края, муниципальными правовыми актами Каменского района Алтайского края для предоставления муниципальной услуги;

ж) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной  услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

 10. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения, предусмотренного статьей 5.63 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, или признаков состава преступления должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалоб, незамедлительно направляет соответствующие материалы в органы прокуратуры.

11. Органы, предоставляющие муниципальные услуги, обеспечивают:

а) оснащение мест приема жалоб;

б) информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органов, предоставляющих муниципальные услуги, их должностных лиц либо муниципальных служащих посредством размещения информации на стендах в местах предоставления муниципальных услуг, на   официальном сайте Администрации Каменского района, на Едином портале;

в) консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органов, предоставляющих муниципальные услуги, их должностных лиц либо муниципальных служащих, в том числе по телефону, электронной почте, при личном приеме;

 г) формирование и представление ежеквартально  главе Администрации района  отчетности о полученных и рассмотренных жалобах (в том числе о количестве удовлетворенных и неудовлетворенных жалоб).

12. Жалоба, поступившая в уполномоченный на ее рассмотрение орган, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления. Жалоба рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, если более короткие сроки рассмотрения жалобы не установлены органом, уполномоченным на ее рассмотрение.

В случае обжалования отказа органа, предоставляющего   муниципальную услугу, его должностного лица в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения установленного срока таких исправлений жалоба рассматривается в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

13. По результатам рассмотрения жалобы в соответствии с частью 7 статьи 11.2 Федерального закона "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" уполномоченный на ее рассмотрение орган принимает решение об удовлетворении жалобы либо об отказе в ее удовлетворении. Указанное решение принимается в форме акта уполномоченного на ее рассмотрение органа.

При удовлетворении жалобы уполномоченный на ее рассмотрение орган принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной  услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.

14. Ответ по результатам рассмотрения жалобы направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме.

15. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

а) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе;

б) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

в) фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;

г) основания для принятия решения по жалобе;

д) принятое по жалобе решение;

е) в случае, если жалоба признана обоснованной, - сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата государственной услуги;

ж) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

16. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным на рассмотрение жалобы должностным лицом органа, предоставляющего муниципальные услуги.

По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы может быть представлен не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в форме электронного документа, подписанного электронной подписью уполномоченного на рассмотрение жалобы должностного лица и (или) уполномоченного на рассмотрение жалобы органа, вид которой установлен законодательством Российской Федерации.

17. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:

а) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

б) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

в) наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями настоящего Административного регламента в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

18. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:

а) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

б) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.

Приложение  1

к Административному регламенту

	Кому
	
	
	
	

	                                              (наименование органа местного самоуправления или ФИО должностного лица, которому направлен запрос)

	От кого
	
	
	
	

	
	(фамилия, имя, отчество физического лица, адрес проживания, паспортные данные, год рождения, телефон)

	
	
	
	
	


Заявление на предоставление муниципальной услуги 

«Проведение приватизации земельных участков, на которых расположены

 объекты недвижимого имущества» 

	Суть заявления
	

	

	

	

	

	(указать вид предполагаемой собственности, площадь земельного участка, кадастровый номер, адрес земельного участка, номер и дату выдачи кадастрового паспорта на земельный участок, номер и дату выдачи свидетельства о государственной регистрации права на жилой дом (часть жилого дома))

	

	

	

	

	


Подпись заявителя _____________________________________________________________

Дата заполнения заявления «____»________________20___г.

	Приложения:
	

	1. Кадастровый паспорт земельного участка – 4 экз.

	2. Копия свидетельства о государственной регистрации права собственности на жилой дом (часть жилого дома) – 2 экз.

	3. Выписка из ЕГРП о правах на земельный участок.

	4. Выписка из ЕГРП о правах на жилой дом (часть жилого дома).

	5. Копия паспорта собственника жилого дома (части жилого дома).

	6. Заключение отдела архитектуры о соответствии внешнего облика проектным требованиям и градостроительным нормам.

	7. Копия свидетельство о постановке на учет в налоговом органе.

	8. Копия согласие супруга (супруги) на приобретение в собственность земельного участка.

	


Приложение  2

к Административному регламенту

БЛОК-СХЕМА

общей структуры по предоставлению муниципальной услуги  

«Проведение приватизации земельных участков, на которых расположены

 объекты недвижимого имущества» 




​



​                            ​
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Приложение  3

к Административному регламенту

ДОГОВОР КУПЛИ-ПРОДАЖИ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА

№ ___

с. Ветренно-Телеутское
                      
                                                       «___ »_____ 2012 г.

Продавец - Администрация _______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________, в лице главы сельсовета___________________________________________________, действующего на основании ___________________________________________________________________и

Покупатель - Гражданин Российской Федерации  _______________(ФИО полностью), дата рождения «___»______г., пол_____, место рождения: ____________, паспорт гражданина РФ: серия ___ № _______ выдан «__»_______г.______________(кем выдан), код подразделения________, адрес постоянного места жительства: ________________________, ИНН _______________,

в дальнейшем именуемые «Стороны», на основании постановления администрации сельсовета от   «___»_________г. № _____  , заключили настоящий Договор (далее – Договор) о нижеследующем: 

1. Предмет Договора

1.1. Продавец обязуется передать в собственность, а Покупатель обязуется принять в собственность и уплатить в соответствии с условиями настоящего Договора следующее недвижимое имущество: земельный участок (далее – Участок), находящийся в государственной собственности, общей площадью_______ кв. м, категория земель – земли населенных пунктов под домами индивидуальной жилой застройки, с кадастровым номером ______________в границах, указанных в кадастровом паспорте земельного участка от «___»________г. №__________, прилагаемом к настоящему Договору (Приложение №1) и являющимся его неотъемлемой частью, расположенный по адресу:______________________________________________________________________________________, для______________________(разрешенный вид использования земельного участка).

На участке имеется объект недвижимости – жилой дом, назначение: жилое, общая площадь _____кв. м, принадлежит Покупателю на праве собственности. Право собственности зарегистрировано в __________________________, что подтверждается свидетельством о государственной регистрации права _____________ от «___»__________ г., запись рег. № ________________от «___»____________ г.

1.2. Покупатель приобретает право собственности на указанный в договоре земельный участок в соответствии со ст. 551 ГК РФ после государственной регистрации перехода права собственности. 

1.3. С содержанием ст. 130, 131, 165, 209, 213, 223, 460 и 549-556 ГК РФ стороны ознакомились.

2. Цена договора и порядок расчетов

2.1. Цена Участка установлена в соответствии ст. 2 Федерального закона «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации», и составляет ____________(сумма прописью)  рублей _____ копеек.

2.2. Оплата Участка осуществляется Покупателем путем перечисления денежных средств в размере, указанном в пункте 2.1 настоящего Договора на счет _____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________по следующим реквизитам: __________________________________________________________________________________

Датой оплаты Участка считается дата списания денежных средств со счета плательщика (внесение наличных средств гражданами через банк) для зачисления средств на счет, указанный в пункте 2.2. настоящего Договора.

2.3. Оплата производится в полном объеме не позднее 10 календарных дней со дня подписания Договора. Полная оплата цены Участка должна быть произведена до регистрации права собственности на Участок. 

3. Передача Участка и переход права собственности на Участок

3.1. Переход права собственности на Участок подлежит обязательной государственной регистрации в Каменском отделе Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Алтайскому краю.

3.2. Участок считается переданным Продавцом и принятым Покупателем по передаточному акту.

3.3. Ответственность и права сторон, не предусмотренные настоящим договором, определяются в соответствии с законодательством РФ, правовыми актами Алтайского края.

3.4. Прочие ограничения использования и обременения Участка, установленные до заключения Договора, сохраняются вплоть до их прекращения в порядке, установленном законодательством Российской Федерации. 

4. Обязанности сторон

4.1. Покупатель обязуется:

4.1.1. Полностью оплатить цену Участка, в размере, порядке и сроки, установленные разделом 2. настоящего Договора.

4.1.2. Письменно своевременно уведомлять Продавца об изменении своих почтовых и банковских реквизитов.

4.1.3. В течение 7 (семи) календарных дней после полной оплаты стоимости Участка представить Продавцу документ, подтверждающий оплату: заверенную печатью банка Покупателя копию соответствующего платежного поручения.

4.1.4. В течение 14 (четырнадцати) календарных дней после получения от Продавца документов, перечисленных в п. 4.2.1 Договора, направить их в Каменский отдел Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Алтайскому краю. 

4.1.5. В течение 7 (семи) календарных дней с даты получения свидетельства о регистрации права собственности Покупателя на Участок направить Продавцу нотариальную копию указанного свидетельства.

4.1.6. Предоставлять информацию о состоянии Участка по запросам соответствующих органов государственной власти и органов местного самоуправления, создавать необходимые условия для контроля за надлежащим выполнением условий Договора и установленного порядка использования Участка, а также обеспечивать доступ и проход на Участок их представителей. 

4.1.7. Выполнять работы по благоустройству прилегающей территории в соответствии с действующим законодательством.

4.2. Продавец обязуется:

4.2.1. В течение 7 (семи) календарных дней со дня получения документов, перечисленных в п. 4.1.3 Договора и поступления в бюджет денежных средств за Участок в полном объеме передать Покупателю договор купли-продажи и документы, необходимые для государственной регистрации перехода права собственности в установленном порядке.

4.2.2. При получении сведений об изменении реквизитов, указанных в пункте 2.2 настоящего Договора, письменно уведомить о таком изменении Покупателя.

4.3. Права, обязанности и ответственность Сторон, не предусмотренные настоящим Договором, устанавливаются в соответствии с действующим законодательством.

4.4. Передать указанный в договоре земельный участок после подписания передаточного акта, который составляется сторонами в обязательном порядке в соответствии со ст. 556 Гражданского кодекса РФ. Передаточный акт подписывается Продавцом после произведения Покупателем расчетов по настоящему договору в полном объеме.

5. Ответственность Сторон

5.1. Продавец не несет ответственности за недостоверность сведений, представленных ему Покупателем или иными органами и организациями, вошедших в настоящий Договор, включая приложения к нему. 

5.2. В случае нарушения установленного пунктом 2.3 настоящего Договора срока оплаты стоимости Участка Покупатель уплачивает Продавцу неустойку, устанавливаемую в размере одной трехсотой ставки рефинансирования Центрального Банка Российской Федерации, действующей на день выполнения денежного обязательства, от неуплаченной суммы за каждый календарный день просрочки.

5.3. Уплата неустойки не освобождает Покупателя от исполнения обязательств по настоящему Договору.

5.4. Расторжение настоящего Договора не освобождает Покупателя от уплаты неустойки, в случае, если расторжение произведено вследствие нарушения Покупателем своих обязанностей по настоящему Договору.
6. Рассмотрение споров

6.1. Настоящий Договор считается заключенным с даты его подписания Сторонами и действует вплоть до полного выполнения Сторонами своих обязательств либо до его расторжения.

6.2. Настоящий Договор может быть расторгнут в порядке, установленном законом, по требованию одной из Сторон, в том числе в связи с неоплатой или неполной оплатой Покупателем цены Участка.

6.3. Все споры между Сторонами, возникающие по настоящему Договору, разрешаются в соответствии с законодательством Российской Федерации.

7. Обременения Участка

7.1. Продавец передает, а Покупатель принимает согласно условиям настоящего Договора Участок, свободный от любых имущественных прав и претензий третьих лиц.

7.2. Участок, приобретаемый в собственность Покупателем, в соответствии с кадастровым планом Участка не имеет обременений и ограничений в пользовании.

8. Особые условия Договора

8.1. Переход права собственности на Участок по настоящему Договору подлежит обязательной государственной регистрации в органе, осуществляющем государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним, после исполнения обязательств по оплате Участка в соответствии с разделом 2 настоящего Договора. Расходы по государственной регистрации перехода права собственности на Участок несет Покупатель.

8.2. С момента подписания настоящего Договора и до момента регистрации права собственности на Участок принадлежащее Покупателю недвижимое имущество, находящееся на Участке, отчуждению в собственность третьих лиц не подлежит.

8.3. Настоящий Договор составлен в 3 (трех) экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, из которых по одному экземпляру хранится у Сторон, один экземпляр передается в орган, осуществляющий государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

9. Приложения к Договору

9.1. Кадастровая выписка о земельном участке;

9.2. Расчет размера оплаты по договору купли-продажи.

10. Реквизиты Сторон

Продавец:

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Покупатель:

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

11. Подписи Сторон

Продавец:

Глава  сельсовета                                 __________________________ 

              Покупатель:

________________________________________________________ _______________________

                                        (фамилия, имя, отчество)                                                                 (подпись)
Начало предоставления муниципальной услуги:


Заявитель обращается с заявлением лично или


направляет его почтовым отправлением в адрес Администрации Телеутского сельсовета





Прием заявления о  приватизации земельного участка, на котором расположен объект недвижимого имущества 





Рассмотрение заявления о приватизации земельного участка, на котором расположен объект недвижимого имущества,  главой Администрации сельсовета и вынесение его на заседание Комиссии по градостроительству и земельным отношениям








Рекомендательное решение о предоставлении муниципальной услуги Комиссией по градостроительству и земельным отношениям Администрации








Выпуск Постановления Администрации сельсовета о передаче в собственность заявителю земельного участка, на котором расположен объект недвижимого имущества





Расчёт выкупной цены, заключение договора купли-продажи и Передаточного акта земельного участка, на котором расположен объект недвижимого имущества








Оказание муниципальной услуги завершено





Выдача заявителю пакета документов для регистрации права собственности на земельный участок








