РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

Администрация Попереченского сельсовета

Каменского района Алтайского края

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

24.07.2012     № 67                                                                                с. Поперечное

Об утверждении административного регламента Попереченского сельсовета Каменского района Алтайского края по предоставлению муниципальной ус-луги «Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, а также на ввод объектов в эксплуатацию»

В соответствии Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», статьей 35 Устава муниципального образования Попереченский сельсовет Каменского района Алтайского края 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент Попереченского сельсовета Каменского района Алтайского края по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, а также на ввод объектов в эксплуатацию» (прилагается).

2. Обнародовать настоящее постановление в соответствии со ст. 44 Устава муниципального образования Попереченский сельсовет Каменского района Алтайского края.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
Глава сельсовета                                                                                    А.Г. Горенков

УТВЕРЖДЕН

постановлением Администрации

сельсовета от 24.07.2012 № 67
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги

«Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, а также на ввод объектов в эксплуатацию»

1. Общие положения

1.1. Наименование муниципальной услуги

Настоящий административный регламент (далее – Регламент) по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, а также на ввод объектов в эксплуатацию» (далее – муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для получателей муниципальной услуги. Регламент определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

1.2.1. Муниципальную услугу по подготовке разрешений на строительство и ввод в эксплуатацию предоставляет комитет по строительству архитектуре  Администрации Каменского  района Алтайского края (далее – комитет). 

1.2.2. Муниципальную услугу по выдаче разрешений на строительство и ввод в эксплуатацию предоставляет Администрация Попереченского сельсовета Каменского района Алтайского края.

1.3. Перечень правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими правовыми актами:

- Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 № 190-ФЗ;

- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 

- Соглашением о передаче осуществления части полномочий Администрацией Попереченского сельсовета Каменского района Алтайского края по решению вопросов местного значения в области градостроительной деятельности Администрации Каменского района Алтайского края от 23.12.2011;

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 24.11.2005 № 698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешении на ввод объекта в эксплуатацию»; 

- Федеральным законом от 02.05.2006 № 59- ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 № 373 «О разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций предоставления государственных услуг» (с изменениями от 19.08.2011).
1.4. Определения, используемые в административном регламенте

В настоящем административном регламенте используются следующие определения:

1.4.1. Разрешение на строительство - документ, подтверждающий соответствие проектной документации требованиям градостроительного плана земельного участка или проекту планировки территории и проекту межевания территории (в случае строительства, реконструкции линейных объектов) и дающий застройщику право осуществлять строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, за исключением случаев, предусмотренных Градостроительным Кодексом РФ.

1.4.2. Разрешение на ввод в эксплуатацию - документ, который удостоверяет выполнение строительства, реконструкции объекта капитального строительства в полном объеме в соответствии с разрешением на строительство, соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства градостроительному плану земельного участка или в случае строительства, реконструкции линейного объекта проекту планировки территории и проекту межевания территории, а также проектной документации.

1.4.3. Застройщик – физическое или юридическое лицо, обеспечивающее на принадлежащем ему земельном участке строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, а также выполнение инженерных изысканий, подготовку проектной документации для их строительства, реконструкции.

1.4.4. Объект капитального строительства – здание, строение, сооружение, объекты, строительство которых не завершено, за исключением временных построек, киосков, навесов и других подсобных построек.

1.5. Получатель муниципальной услуги

Получателем муниципальной услуги (далее – Заявитель) выступает застройщик - физическое или юридическое лицо, осуществляющие строительство объектов капитального строительства на земельных участках, расположенных на территории муниципального образования Попереченский сельсовет Каменского района Алтайского края.

2. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги

2.1. Описание результатов предоставления муниципальной услуги

Конечными результатами предоставления муниципальной услуги являются: 

- выдача разрешения на строительство;

- отказ в выдаче разрешения на строительство с указанием мотивированных причин отказа;

- выдача юридическому либо физическому лицу (застройщику) разрешения на ввод в эксплуатацию;

- отказ в выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию с указанием мотивированных причин отказа.

Разрешения на строительство и на ввод в эксплуатацию выдаются без взимания платы.

2.2. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги

2.2.1. Место нахождения Администрации Попереченского сельсовета Каменского района Алтайского края: 658734, Алтайский край, Каменский  район, с. Поперечное, улица Советская, 17;

- комитета по строительству архитектуре Администрации Каменского района Алтайского края: 658710, Алтайский край, гор. Камень – на – Оби, ул. Ленина 31, кабинет 28 

График работы комитета по строительству  архитектуре  Администрации Каменского района Алтайского края
	
	Часы работы:
	Часы приема:

	Понедельник
	с 8-00 до 17-00
	с 8-00 до 17-00

	Вторник
	с 8-00 до 17-00
	с 8-00 до 17-00

	Среда
	с 8-00 до 17-00
	с 8-00 до 17-00

	Четверг 
	с 8-00 до 17-00
	с 8-00 до 17-00

	Пятница
	с 8-00 до 16-00
	с 8-00 до 17-00

	Перерыв на обед
	с 12-00до 14-00
	с 12-00до 13-00

	Выходные дни:
	суббота, воскресенье, праздничные дни


График работы Администрации Попереченского сельсовета Каменского района Алтайского края
	Дни приема
	Время приема

	Понедельник, вторник, среда, четверг
	8.30 час. - 17.00 час. (перерыв 12.30 час. – 14.00 час.)

	Пятница
	8.00 час. - 15.00 час. (перерыв 12.00 час. – 13.00 час.)


2.2.2. Справочные телефоны исполнителей муниципальной услуги:

- Администрация Попереченского сельсовета Каменского района Алтайского края, телефон: 8(38584) 70-4-50;

- комитет по строительству и архитектуре Администрации Каменского района Алтайского края: телефон: 8(38584) 22-2-36;

2.2.3. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги:

2.2.3.1. Информация о муниципальной услуге предоставляется бесплатно.

2.2.3.2. Информация о порядке получения муниципальной услуги предоставляется:

- путем индивидуального информирования, в устной и письменной форме,

- с использованием средств телефонной связи;

2.2.4. Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется главой Попереченского сельсовета Каменского района Алтайского края и комитета по строительству архитектуре Администрации Каменского района при личном контакте с заявителем, с использованием средств почтовой и телефонной связи. При письменном информировании ответ направляется Заявителю в течение 30 календарных дней со дня поступления обращения.

2.2.5. Заявитель, представивший документы для получения муниципальной услуги, в обязательном порядке информируется:

- о сроке предоставления муниципальной услуги;

- об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

2.2.6. Консультации заявителю предоставляются при личном обращении, посредством почтовой и телефонной связи по следующим вопросам:

- по перечню документов, необходимых для исполнения муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;

- о времени приема документов;

- о сроках исполнения муниципальной услуги;

- об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

- о порядке обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе исполнения муниципальной услуги.

2.2.7. При консультировании заявителя исполнитель муниципальной услуги обязан: 

При ответе на телефонные звонки специалист сняв трубку, должен назвать фамилию, имя, отчество, занимаемую должность. Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат.

В конце информирования специалист должен кратко подвести итоги и перечислить меры на поставленные вопросы, фамилию и номер телефона исполнителя. Ответ подписывается главой сельсовета.

Специалист должен корректно и внимательно относиться к заявителю, не унижая их чести достоинства. Информирование должно производиться без больших пауз, лишних слов и эмоций.

Специалист не в праве осуществлять консультирование заявителей, выходящее за рамки информирование о стандартных процедурах и условиях исполнения услуги и влияющие прямо или косвенно на индивидуальные решения.

Индивидуальное устное информирование каждого заявителя специалист осуществляет не более 20 минут.

2.3. Сроки предоставления муниципальной услуги

2.3.1. Отдел архитектуры и градостроительства Администрации района в течение 7 дней со дня получения заявления о выдаче разрешения на строительство:

- проводит проверку наличия документов, прилагаемых к заявлению;

- проводит проверку соответствия проектной документации требованиям градостроительного плана земельного участка, красным линиям. В случае выдачи лицу разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, проводится проверка проектной документации на соответствие требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства;

- готовит проект разрешения на строительство и направляет главе сельсовета для подписания.

2.3.2. Глава сельсовета в течение 3 дней со дня получения разрешения на строительство подписывает и выдает заявителю разрешение на строительство, или отказывает в выдаче такого разрешения с указанием причин отказа.
2.3.3. Отдел архитектуры и градостроительства Администрации района в течение 7 дней со дня получения заявления о выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию: 

- проводит проверку наличия и правильности оформления документов, прилагаемых к заявлению, указанных в п. 2.6.2. настоящего Регламента;

- проводит осмотр объекта капитального строительства;

- готовит проект разрешения на ввод в эксплуатацию и направляет главе Администрации сельсовета для подписания.

2.3.4. Глава сельсовета в течение 3 дней со дня получения разрешения на ввод в эксплуатацию утверждает и выдает заявителю разрешение на ввод в эксплуатацию, или отказывает в выдаче такого разрешения с указанием причин отказа.

В ходе осмотра построенного, реконструированного объекта капитального строительства осуществляется проверка соответствия такого объекта требованиям, установленным в разрешении на строительство, градостроительном плане земельного участка, а также требованиям проектной документации.

2.4. Перечень оснований для отказа в выдаче разрешения

2.4.1. Основанием для отказа в выдаче разрешений на строительство (Приложение 9) является: 

- отсутствии документов предусмотренных пунктом 2.6.1. настоящего Регламента;

- несоответствие представленных документов требованиям градостроительного плана земельного участка или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории, а также требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции.

2.4.2. Основанием для отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию (Приложение 10) является:

- отсутствие документов, указанных в пункте 2.6.2.настоящего Регламента;

- несоответствие объекта капитального строительства требованиям градостроительного плана земельного участка или в случае строительства, реконструкции, капитального ремонта линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории;

- несоответствие объекта капитального строительства требованиям, установленным в разрешении на строительство;

- несоответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации. Данное основание не применяется в отношении объектов индивидуального жилищного строительства.

2.4.3. Основанием для отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, кроме указанных в пункте 2.4.2. оснований, является невыполнение застройщиком требований, предусмотренных частью 18 статьи 51 Градостроительного Кодекса РФ.

2.5. Требования к местам предоставления муниципальной услуги

2.5.1. Прием заявлений осуществляется в Администрации Попереченского сельсовета Каменского района Алтайского края, а также в комитете по строительству и архитектуре Администрации района.
2.5.2. Организация приема Заявителей осуществляется в соответствии с графиком приема, приведенным в п. 2.2.1 настоящего Регламента.

2.5.3. Места, отведенные для ожидания Заявителей, должны быть оборудованы: стульями, столами.

2.5.4. Места приема заявителей должны быть оборудованы информационными вывесками с указанием: номера кабинета; фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего прием; времени приема.

2.5.5. Рабочие места специалистов ответственных за выполнение муниципальной услуги должны быть оборудованы персональными компьютерами с доступом к информационно- справочным системам.

2.6. Перечень необходимых для предоставления муниципальной услуги документов

2.6.1. В целях строительства, реконструкции объектов капитального строительства предоставляются следующие документы:

1) заявление о предоставлении муниципальной услуги (приложение 11);

2) правоустанавливающие документы на земельный участок;

3) градостроительный план земельного участка или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта реквизиты проекта планировки территории и проекта межевания территории;

4) материалы, содержащиеся в проектной документации:

- пояснительная записка;

- схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, объектов археологического наследия;

- схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации по планировке территории применительно к линейным объектам;

- схемы, отображающие архитектурные решения;

- сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно-технического обеспечения с обозначением мест подключения проектируемого объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;

- проект организации строительства объекта капитального строительства;

- проект организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального строительства, их частей;

5) положительное заключение государственной экспертизы проектной документации (применительно к проектной документации объектов, предусмотренных статьей 49 Градостроительного Кодекса РФ), положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 Градостроительного Кодекса РФ;

6) разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было предоставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 Градостроительного Кодекса РФ);

7) согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта.

К заявлению может прилагаться положительное заключение негосударственной экспертизы проектной документации.

В целях строительства, реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства предоставляются следующие документы:

1) заявление о предоставлении муниципальной услуги (приложение 3);

2) правоустанавливающие документы на земельный участок;

3) градостроительный план земельного участка;

4) схема планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства.

Для продления разрешения на строительство объектов капитального строительства предоставляются следующие документы:

1) заявление о продлении срока действия разрешения на строительство,  поданного не менее чем за шестьдесят дней до истечения срока действия такого разрешения (приложение 8);
2) правоустанавливающие документы на земельный участок;

3) оригинал разрешения на строительство.

В продлении срока действия разрешения на строительство должно быть отказано в случае, если строительство, реконструкция объекта капитального строительства не начаты до истечения срока подачи такого заявления.

2.6.2. Для ввода в эксплуатацию предоставляются следующие документы: 

1) заявление о предоставлении муниципальной услуги (приложение 4);

2) правоустанавливающие документы на земельный участок;

3) градостроительный план земельного участка или в случае строительства, реконструкции, капитального ремонта линейного объекта проект планировки территории и проект межевания территории;

4) разрешение на строительство;

5) акт приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора), (приложение 12);

6) документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и подписанный лицом, осуществляющим строительство, (приложение 7);

7) документ, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, и подписанный лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора), за исключением случаев осуществления строительства, реконструкции объектов индивидуального жилищного строительства, (приложение 13);

8) документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства техническим условиям и подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии);

9) схема, отображающая расположение построенного, реконструированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора), за исключением случаев строительства, реконструкции линейного объекта;

10) заключение органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора) о соответствии построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, заключение государственного экологического контроля в случаях, предусмотренных частью 7 статьи 54 Градостроительного Кодекса РФ.

3. Административные процедуры

3.1. Последовательность административных процедур при предоставлении муниципальной услуги

Блок-схемы последовательности предоставления муниципальных услуг даны в приложениях 1; 2 

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги по подготовке и выдаче разрешения на строительство включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и регистрация заявления и прилагаемых документов;

- проверка зарегистрированных документов в соответствии с пунктом 2.6.1.;

- подготовка разрешения на строительство;

- подписание и выдача разрешения на строительство либо решения об отказе в выдаче разрешения на строительство с указанием причин.

Процедура предоставления муниципальной услуги начинается с приема заявления о предоставлении услуги с необходимым пакетом документов. Заявление и документы регистрируются в установленном порядке.

Специалист Администрации устанавливает предмет обращения, личность Заявителя и проверяет его полномочия. Проверяет наличие всех необходимых документов, согласно п. 2.6.1. настоящего Регламента.

Документы, необходимые для получения разрешения на строительство  предоставляются в двух экземплярах, один из которых должен быть подлинником. После выдачи разрешения на строительство копии документов остаются в деле, а подлинник возвращается лицу, осуществляющему строительство.

При установлении факта отсутствия необходимых документов уведомляет Заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет Заявителю содержание выявленных недостатков в предоставленных документах и предлагает принять меры по их устранению:

- при согласии Заявителя устранить препятствия, возвращает представленные документы;

- при несогласии Заявителя устранить препятствия, обращает его внимание, что указанное обстоятельство может препятствовать предоставлению муниципальной услуги в виде отказа.

Рассмотрение заявлений и представленных документов:

Основанием для начала процедуры рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги является получение отделом архитектуры и градостроительства Администрации района пакета принятых документов.

Отдел рассматривает поступившие документы, проводит проверку проектной документации на соответствие требованиям, установленным градостроительным планом земельного участка, красным линиям, границам, предоставленного в аренду или находящегося в собственности земельного участка;

После проведения проверки поданных документов ответственный исполнитель в течение двух рабочих дней подготавливает разрешение, по форме, утвержденной постановлением Правительства Российской Федерации от 24.11.2005 № 698 (приложение 5), либо готовит мотивированный отказ в выдаче разрешения на строительство (приложение 9);

Подготовленное разрешение подписывается главой Попереченского сельсовета Каменского района Алтайского края и регистрируется в установленном порядке в пределах 10- дневного срока с момента регистрации документов.

Два экземпляра разрешения вручаются Заявителю (его представителю по доверенности) под роспись, один экземпляр остается в отделе архитектуры и градостроительства Администрации района.

В случае отказа в выдаче разрешения на строительство ответственный исполнитель отдела в пределах 10- дневного срока с момента регистрации документов обеспечивает подготовку письменного уведомления Заявителю с обоснованием причин отказа, его подписание главой Администрации сельсовета. Администрация Попереченского сельсовета Каменского района Алтайского края обеспечивает вручение Заявителю (его представителю по доверенности) под роспись или почтовой связью заказным письмом.

Сроки действия разрешения на строительство:

- разрешение на строительство выдается на весь срок, предусмотренный проектом организации строительства объекта капитального строительства, за исключением случаев, если такое разрешение выдается в соответствии с частью 12 статьи 51 Градостроительного Кодекса РФ;

- разрешение на индивидуальное жилищное строительство выдается на десять лет;

- срок действия разрешения на строительство при переходе права на земельный участок и объекты капитального строительства сохраняется, за исключением случаев, предусмотренных частью 21.1 статьи 51 Градостроительного Кодекса РФ.

Продление разрешений на строительство:

Срок действия разрешения на строительство может быть продлен по заявлению застройщика, поданному не менее чем за шестьдесят дней до истечения срока действия такого разрешения. В продлении срока действия разрешения на строительство должно быть отказано, в случае если строительство, реконструкция объекта капитального строительства не начаты до истечения срока подачи такого заявления.

Выдача разрешения на строительство не требуется в случае:

- строительства гаража на земельном участке, предоставленном физическому лицу для целей, не связанных с осуществлением предпринимательской деятельности, или строительства на земельном участке, предоставленном для ведения садоводства, дачного хозяйства;

- строительства, реконструкции объектов, не являющихся объектами капитального строительства (киосков, навесов и других);

- строительства на земельном участке строений и сооружений вспомогательного использования;

- изменения объектов капитального строительства и (или) их частей, если такие изменения не затрагивают конструктивные и другие характеристики их надежности и безопасности и не превышают предельные параметры разрешенного строительства, реконструкции, установленные градостроительным регламентом;

- капитального ремонта объектов капитального строительства;

- иных случаях, если в соответствии с Градостроительным Кодексом РФ, законодательством субъектов Российской Федерации о градостроительной деятельности получение разрешения на строительство не требуется.

3.1.2. Предоставление муниципальной услуги по подготовке и выдаче разрешений на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и регистрация заявления и прилагаемых документов;

- проверка зарегистрированных документов в соответствии с пунктом 2.6.2.;

- подготовка разрешения на ввод в эксплуатацию.

- подписание и выдача разрешения на ввод в эксплуатацию либо решения об отказе в выдаче такого разрешения с указанием причин.

Документы, необходимые для получения разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства предоставляются в двух экземплярах, один из которых должен быть подлинником. После выдачи разрешений на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства копии документов остаются в деле, а подлинник возвращается лицу, осуществившему   строительство.

Прием заявлений и требуемых документов:

Специалист Администрации устанавливает предмет обращения, личность Заявителя и проверяет его полномочия. Проверяет наличие всех необходимых документов, согласно п. 2.6.2. настоящего Регламента.

Рассмотрение заявлений и представленных документов:

Основанием для начала процедуры рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги является получение комитетом по строительству и архитектуре  Администрации района пакета принятых документов.

Отдел архитектуры и градостроительства Администрации района рассматривает поступившие документы, проводит проверку наличия документов, прилагаемых к заявлению;

- проверку соответствия объекта требованиям градостроительного плана земельного участка;

- проверку соответствия объекта требованиям, установленным в разрешении на строительство;

- проверку соответствия объекта параметрам построенного, реконструированного объекта проектной документации;

После проведения проверки поданных документов ответственный исполнитель в течение двух рабочих дней подготавливает разрешение на ввод в эксплуатацию, по форме, утвержденной постановлением Правительства Российской Федерации от 24.11.2005 № 698 (приложение 6), либо готовит мотивированный отказ в выдаче такого разрешения (приложение 10); 

Подготовленное разрешение на ввод в эксплуатацию подписывается главой Попереченского сельсовета Каменского района Алтайского края и регистрируется в установленном порядке в пределах 10- дневного срока с момента регистрации документов.

Два экземпляра разрешения вручается Заявителю (его представителю по доверенности) под роспись, один экземпляр остается в отделе архитектуры и градостроительства Администрации района.

В случае отказа в выдаче разрешения на ввод ответственный исполнитель отдела в пределах 10- дневного срока с момента регистрации документов обеспечивает подготовку письменного уведомления Заявителю с обоснованием причин отказа, его подписание главой Администрации сельсовета. Администрация Попереченского сельсовета Каменского района Алтайского края обеспечивает вручение Заявителю (его представителю по доверенности) под роспись или почтовой связью заказным письмом.

Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет 10 календарных дней.

3.2. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

3.2.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных настоящим регламентом по предоставлению муниципальной услуги осуществляется главой сельсовета, заместителем главы Администрации сельсовета. 

3.2.2. Текущий контроль осуществляется в форме проверок соблюдения и исполнения специалистом Администрации сельсовета и отделом архитектуры и градостроительства положений настоящего регламента, иных нормативных правовых актов, определяющих порядок выполнения административных процедур

3.2.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав потребителей муниципальной услуги.

3.2.4. Должностные лица (специалисты), ответственные за исполнение муниципальной услуги, несут ответственность за незаконные решения, действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги в соответствии с законодательством Российской Федерации и должностными инструкциями.

3.3. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений при предоставлении муниципальной услуги

3.3.1. Обжалование действий (бездействия) и решений должностных лиц, осуществляемых (принятых) в ходе выполнения настоящего Регламента, производится в соответствии с законодательством Российской Федерации.

3.3.2. Заявитель в своей жалобе в обязательном порядке указывает:

- фамилию, имя, отчество;

- почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- изложение сути жалобы;

- личную подпись и дату.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменной жалобе документы и материалы либо их копии.

3.3.3. Администрация сельсовета совместно с комитетом по строительству и архитектуре Администрации района:

- обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, в случае необходимости - с участием заявителя, направившего жалобу, или его законного представителя;

- вправе запрашивать необходимые для рассмотрения жалобы документы и материалы в других органах местного самоуправления, государственных органах, у иных должностных лиц, за исключением судов, органов дознания и органов предварительного следствия;

- по результатам рассмотрения жалобы принимает меры, направленные на восстановление или защиту нарушенных прав, свобод и законных интересов заявителя, дает письменный ответ по существу поставленных в жалобе вопросов.

3.3.4. Ответ на жалобу подписывается главой сельсовета.

3.3.5. Ответ на жалобу, поступившую в уполномоченный орган, на выдачу разрешений, направляется по почтовому адресу, указанному в обращении.

3.3.6. Письменная жалоба, поступившая в уполномоченный орган, на выдачу разрешений, рассматривается в течение 30 дней со дня регистрации жалобы.

В исключительных случаях глава сельсовета вправе продлить срок рассмотрения жалобы не более чем на 30 дней, уведомив о продлении срока его рассмотрения заявителя, направившего жалобу.

3.3.7. Если в письменной жалобе не указаны фамилия инициатора жалобы и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается.

Уполномоченный на выдачу разрешений орган при получении письменной жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы имуществу, жизни, здоровью должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных вопросов и сообщить заявителю, направившему жалобу, о недопустимости злоупотребления правом.

Если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, и оно не подлежит рассмотрению. О данном решении, в течение 7 дней со дня регистрации обращения, уведомляется заявитель, направивший жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

3.3.8. Действие (бездействие) и решения должностных лиц уполномоченного на подготовку и выдачу разрешений органа, осуществляемые (принятые) в ходе выполнения настоящего регламента, могут быть обжалованы в судебном порядке.

Приложение 1
к Административному регламенту
Блок – схема последовательности предоставления муниципальной услуги по подготовке и выдаче разрешения на строительство

























Приложение 2
к Административному регламенту
Блок – схема последовательности предоставления муниципальной услуги по подготовке и выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию

























Приложение 3
к Административному регламенту

ЗАЯВЛЕНИЕ

о выдаче разрешения на строительство индивидуального жилого дома

Кому   ______________________________________________________________

(полное наименование исполнительного органа
____________________________________________________________________

местного самоуправления, осуществляющего

____________________________________________________________________

выдачу разрешения на строительство)

Заявитель ___________________________________________________________

фамилия, имя, отчество гражданина, наименование, серия, номер документа,

____________________________________________________________________

удостоверяющего личность, кем и когда выдан

Адрес___________________________________________ Телефон ____________ 

Прошу выдать разрешение на строительство (реконструкцию, капитальный ремонт) индивидуального жилого дома на земельном участке по адресу: ____________________________________________________________________

(полный адрес планируемого к строительству (реконструкции, капитальному ремонту)

___________________________________________________________________
индивидуального жилого дома с указанием субъекта Российской Федерации,

____________________________________________________________________

административного района и т. д. или строительный адрес)

Земельный участок, предполагаемый для строительства, реконструкции, капитального ремонта индивидуального жилого дома, площадью ____м2 принадлежит заявителю на праве_______________________________________________

собственности, аренды, бессрочного пользования и т.д.

Краткие проектные характеристики планируемого к строительству (реконструкции, капитальному ремонту) индивидуального жилого дома

1. Общая площадь индивидуального жилого дома        _______м2.

2. Площадь застройки индивидуального жилого дома   _______м2.

3  Строительный объем                                                     _______м3

4. Дополнительные сведения      _________________________________________

«___» _______  20   г.

Подпись заявителя___________________________________________________

Ф. И. О. заявителя

Приложение 4
к Административному регламенту

ЗАЯВЛЕНИЕ

о выдаче разрешения на ввод объекта

в эксплуатацию

Кому   ______________________________________________________________

(полное наименование исполнительного органа
____________________________________________________________________

местного самоуправления, осуществляющего

____________________________________________________________________

выдачу разрешения на строительство)

1. Заявитель _________________________________________________________

фамилия, имя, отчество гражданина, наименование, серия, номер документа,

____________________________________________________________________

удостоверяющего личность, кем и когда выдан

Адрес_______________________________________________________________
Телефон ____________________________________________________________
Прошу выдать разрешение на ввод в эксплуатацию построенного (реконструированного, отремонтированного)

____________________________________________________________________

расположенного по адресу: ____________________________________________________________________

(полный адрес объекта с указанием субъекта Российской Федерации,

____________________________________________________________________

административного района и т.д. или строительный адрес)

2. Сведения об объекте строительства 

	Наименование показателя
	Единица измерения
	Количество


1. Общая площадь                                                                          м 2
2. Площадь застройки                                                                     м 2
3. Строительный объем                                                                  м 3

4. Дополнительные сведения  __________________________________________

«___» ________ 20       г.

Подпись заявителя____________________________________________________

Ф.И.О. заявителя

Приложение 5
к Административному регламенту

Форма разрешения на строительство
(утв. постановлением Правительства РФ  от 24 ноября 2005 № 698)

Кому________________________________________________________________

(наименование застройщика

____________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество - для граждан,

____________________________________________________________________

полное наименование организации - для юридических лиц),

____________________________________________________________________

его почтовый индекс и адрес)

РАЗРЕШЕНИЕ

на строительство

№ ____________________________________

____________________________________________________________________

(наименование уполномоченного федерального органа исполнительной власти,

____________________________________________________________________

или органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, или

____________________________________________________________________,

органа местного самоуправления, осуществляющих выдачу разрешения на строительство)

руководствуясь статьей 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации, разрешает строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объекта капитального строительства________________________________________________

(ненужное зачеркнуть)

____________________________________________________________________

(наименование объекта капитального

____________________________________________________________________

строительства в соответствии с проектной документацией, краткие проектные

____________________________________________________________________

характеристики, описание этапа строительства, реконструкции, если

____________________________________________________________________,

разрешение выдается на этап строительства, реконструкции)

расположенного по адресу ____________________________________________

(полный адрес объекта капитального строительства с указанием

____________________________________________________________________

субъекта Российской Федерации, административного района и т.д.

____________________________________________________________________.

или строительный адрес)

Срок действия настоящего разрешения - до

"___"__________20___г.

_________________________  _____________   ___________________________

 (должность уполномоченного                            (подпись)                            (расшифровка подписи)

 сотрудника органа, осуществляющего выдачу

разрешения на строительство)

"___"_____________20___г.

М.П.

Действие настоящего разрешения

продлено до "_____"_____________20___г.

_________________________   ______________   _________________________

 (должность уполномоченного                                (подпись)                                 (расшифровка подписи)

   сотрудника органа, осуществляющего выдачу

разрешения на строительство)

"___"_____________20___г.

М.П

Приложение 6
к Административному регламенту

Форма разрешения на ввод объекта в эксплуатацию (утв. постановлением Правительства РФ от 24.11.2005 № 698)

Кому ___________________________________________

наименование застройщика
________________________________________________

фамилия, имя, отчество – для граждан, полное наименование

________________________________________________

организации - для юридических лиц, его почтовый индекс и адрес
Разрешение 

на ввод объекта в эксплуатацию

№ _________________________________

1___________________________________________________________________
(наименование уполномоченного органа местного

____________________________________________________________________
самоуправления, осуществляющего выдачу разрешений на ввод объекта в эксплуатацию)
Руководствуясь статьей 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации, разрешает ввод в эксплуатацию построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства (ненужное зачеркнуть) 

____________________________________________________________________
(наименование объекта капитального строительства в соответствии с проектной документацией)

Расположенного по адресу: ____________________________________________
(полный адрес объекта капитального строительства с указанием субъекта  Российской Федерации,

____________________________________________________________________

административного района и т. д. или строительный адрес)

2. Сведения об объекте капитального строительства

	Наименование показателя


	Единица измерения
	По проекту
	Фактически


1. Общие показатели вводимого в эксплуатацию объекта

Строительный объем – всего                               куб. м.

в том числе надземной части                               куб. м.

Общая площадь                                                     кв. м.

Площадь встроенно-пристроенных 

помещений                                                             кв. м.

Количество зданий                                                 шт.


2. Нежилые объекты

Объекты непроизводственного назначения (школы, больницы, детские сады, объекты культуры, спорта и т. д.)

Количество мест

Количество посещений 

Вместимость 

________________________________________

                         (иные показатели)

________________________________________

                         (иные показатели)

Объекты производственного назначения

Мощность 

Производительность

Протяженность

________________________________________

                     (иные показатели)

Материалы фундаментов – 
Материалы стен – 
Материалы перекрытий 
Материалы кровли – асбестоцементные волнистые листы

3. Объекты жилищного строительства

Общая площадь жилых помещений                                       кв. м.



за исключением  балконов, лоджий, веранд, террас

Количество этажей                                                                   штук



Количество секций                                                                   секций

Количество квартир - всего в том числе                                 штук / кв. м.



1 -  комнатные                                                                           штук / кв. м.

2 -  комнатные                                                                           штук / кв. м.

3 – комнатные                                                                           штук / кв. м.


4 -  комнатные                                                                           штук / кв. м.


Более чем 4 - комнатные                                                         штук / кв. м.

Общая площадь жилых помещений 

(с учетом балконов, лоджий, веранд, террас)                        кв.м.



Материалы фундаментов -

Материалы стен – 

Материалы перекрытий -

Материалы кровли – 
4. Стоимость строительства

Стоимость строительства объекта – тыс. рублей

Всего – 
В том числе строительно - монтажных работ –
_______________________               ____________              ___________________
 (должность сотрудника уполномоченного                        (подпись)                                 (расшифровка подписи)

Органа осуществляющего выдачу 

разрешения на ввод 

объекта в эксплуатацию)

«_____» ____________ 20      г.                                        М.П.

Приложение 7
к Административному регламенту
СВИДЕТЕЛЬСТВО
о соответствии построенного (реконструируемого, отремонтированного) объекта капитального строительства (индивидуального жилого дома) требованиям технических регламентов (СНиПов, ГОСТов, технических условий)
____________________________________________________________________

(наименование объекта согласно разрешению на строительство)

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Расположенный  по адресу:_____________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________

строительство,  которого начато ________________________________________

(дата начала строительства)

________________________________________________________________________________________________________________________________________

построен (реконструирован, отремонтирован) в полном соответствии с требованиям технических регламентов (государственных стандартов, строительных норм и правил, технических условий) и может использоваться в течение расчетного срока эксплуатации.

___________________________________________________________________________
(подпись, фамилия, инициалы лица осуществляющего строительства)

«_____» __________________г.
Приложение 8
к Административному регламенту
Кому:  ______________________________________________________________
(уполномоченный на выдачу разрешения орган)

от кого:______________________________________________________________

наименование юридического лица – застройщик),

____________________________________________________________________

планирующего осуществлять строительство,

____________________________________________________________________

капитальный ремонт или реконструкцию;

____________________________________________________________________

ИНН; юридический и почтовый адреса;

____________________________________________________________________

ФИО руководителя; телефон; банковские

____________________________________________________________________

реквизиты (наименование банка,р/с,к/с,БИК)

Заявление

о продлении срока действия разрешения на строительство

Прошу продлить разрешение на строительство/капитальный________________
(нужное подчеркнуть)

ремонт/реконструкцию от "____"______________20___ г. № _______________

____________________________________________________________________

(наименование объекта)

на земельном участке по адресу: ________________________________________

(город, район, улица, номер участка

сроком на ____________________________ месяца(ев).

Строительство (реконструкция, капитальный ремонт) будет осуществляться на основании ___________________________________________________________

(наименование документа)

от "____"____________________г. №____________________________________.

Право на пользование землей закреплено _________________________________

(наименование документа)

от "____"___________________ г. № __________________________________

Проектная документация на строительство объекта разработана

____________________________________________________________________
(наименование проектной организации, ИНН, юридический и почтовый
____________________________________________________________________

адреса,  ФИО руководителя, номер телефона, банковские реквизиты

____________________________________________________________________

(наименование банка, р/с, к/с, БИК)
Имеющей право на выполнение проектных работ, закрепленное_____________

____________________________________________________________________

(наименование документа и уполномоченной организации, его выдавшей)

от "____"______________ г. №______________, и согласована в установленном порядке с заинтересованными организациями и органами архитектуры и градостроительства:

- положительное заключение государственной экспертизы получено за № ______ от "___"______________ г.

- схема планировочной организации земельного участка согласована _________________________ за № ________ от «__» _____________20___г.

(наименование организации)

Проектно-сметная документация утверждена _____________________ за № ________ от "___"______________ г.

Дополнительно информируем:

Финансирование строительства (реконструкции, капитального ремонта) застройщиком будет осуществляться _____________________________________

(банковские реквизиты и номер счета)

Работы будут производиться подрядным (хозяйственным) способом в соответствии с договором от "___"______________20_____ г. №__________ 

____________________________________________________________________

(наименование организации, ИНН, юридический и почтовый адреса,

____________________________________________________________________

ФИО руководителя, номер телефона, банковские реквизиты

____________________________________________________________________

(наименование банка, р/с, к/с, БИК))

Право выполнения строительно-монтажных работ закреплено ____________________________________________________________________   (наименование документа и уполномоченной организации, его выдавшей)
____________________________________________________________________

от "____"___________________ г. №______________________

Производителем работ приказом _________  от "__"_________  г. №_____

назначен____________________________________________________________

(должность, фамилия, имя, отчество)

имеющий ___________________________ специальное образование и стаж 

(высшее, среднее)

в строительстве ___________  лет,

Строительный контроль в соответствии с договором от "__"_________ г. №________ будет осуществлять

____________________________________________________________________

(наименование организации, ИНН, юридический и

____________________________________________________________________

почтовый адреса, ФИО руководителя, номер телефона, банковские

________________________________________________________________

реквизиты (наименование банка, р/с, к/с, БИК))

право выполнения функций заказчика (застройщика) закреплено ________________________________________________________________

(наименование документа и организации, его выдавшей)

№ ____________ от "____"___________________ г.

Обязуюсь обо всех изменениях, связанных с приведенными в настоящем заявлении сведениями, сообщать в __________________________________________

(наименование уполномоченного органа)

________________________________________________________________

(должность)             (подпись)                   (Ф.И.О.)

"___"______________20_____ г.

 М.П.

Приложение 9
к Административному регламенту
___________________________________________________

 (уполномоченный на выдачу разрешения орган)

Уведомление

об отказе в выдаче разрешения на строительство

"___"_____________20__г.

Уполномоченный на выдачу разрешений орган 

____________________________________________________________________

(наименование органа, уполномоченного на выдачу разрешения)

уведомляет__________________________________________________________

(полное наименование организации,

____________________________________________________________________

ИНН/КПП, ЕГРН, юридический адрес

____________________________________________________________________

(ФИО индивидуального предпринимателя, ИНН, ЕГРНИП, адрес места жительства)

об отказе в выдаче разрешения на строительство.

Причина отказа:______________________________________________________

____________________________________________________________________

______________________________

_____________
__________________

(должность сотрудника уполномоченного                               (подпись)                         (расшифровка подписи)

органа, осуществляющего выдачу 

разрешения)

Уведомление получил:

______________________________   __________ "___"_______20__г.

(Ф.И.О. руководителя организации,                                 (подпись)                       (дата получения)

полное наименование организации

(Ф.И.О. физического лица либо Ф.И.О.

ее (его) представителя)

Исполнитель:

Ф.И.О. ____________

Телефон:___________

Приложение 10
к Административному регламенту
______________________________________________

(орган, уполномоченный на выдачу разрешений)

Уведомление

об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию

"___"_____________20___г.

____________________________________________________________________

наименование органа, уполномоченного на выдачу разрешения)

уведомляет___________________________________________________________

(полное наименование организации,

____________________________________________________________________

ИНН/КПП, ЕГРН, юридический адрес

____________________________________________________________________

(ФИО индивидуального предпринимателя, ИНН, ЕГРНИП, адрес места жительства)

об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

Причина отказа:______________________________________________________

____________________________________________________________________

___________________________

__________

__________________

(должность сотрудника уполномоченного                               (подпись)                         (расшифровка подписи)

органа, осуществляющего выдачу 

разрешения)

Уведомление получил:

__________________________________ _______       "___"_______20____г.

(Ф.И.О. руководителя организации,                                     (подпись)                   (дата получения)

полное наименование организации

(Ф.И.О. физического лица либо Ф.И.О.

ее (его) представителя)

Исполнитель:

Ф.И.О. ____________

Телефон:___________

Приложение 11
к Административному регламенту
Кому: __________________________________________

уполномоченный на выдачу разрешений орган

От кого:_________________________________________

(наименование гражданина, физического или 

________________________________________________

юридического лица, планирующего

________________________________________________

осуществлять строительство или реконструкцию;

________________________________________________

ИНН; юридический и почтовый адреса; Ф.И.О.

________________________________________________

руководителя; телефон; банковские реквизиты

________________________________________________

(наименование банка, р/с, к/с, БИК)

Заявление

о выдаче разрешения на строительство

Прошу выдать разрешение  на строительство/реконструкцию (нужное подчеркнуть) ___________________________________________________________

(наименование объекта)

____________________________________________________________________

на земельном участке по адресу:________________________________________

(город, район, улица, номер участка)

сроком на____________________________________________месяца(ев).

Строительство (реконструкция) будет осуществляться на основании __________________________от "__" _________ г. № _____

(наименование документа)

Право на пользование землей закреплено _________________________________

(наименование документа)

____________________________________от "___"_________г. №___________

Проектная документация на строительство объекта разработана
____________________________________________________________________

(наименование проектной организации, ИНН, юридический и

____________________________________________________________________

почтовый адреса, Ф.И.О. руководителя, номер телефона,

____________________________________________________________________

(банковские реквизиты, наименование банка, р/с, к/с, БИК) имеющей право на выполнение проектных работ, закрепленное
____________________________________________________________________

(наименование документа и уполномоченной организации, его выдавшей)

от "____"_______________г. №______, и согласована в установленном порядке с заинтересованными организациями и органами архитектуры и градостроительства:

- положительное заключение государственной экспертизы получено за №__________________от "__"________________________________г.

- схема планировочной организации земельного участка согласована за ____________________ №________от "__"__________г.

(наименование организации)

Проектно-сметная документация утверждена_______________________

__________________________________ за №________ от "__"__________г.

Дополнительно информируем:

финансирование строительства (реконструкции) застройщиком будет

осуществляться______________________________________________________

(банковские реквизиты и номер счета)

____________________________________________________________________

работы будут производиться подрядным /хозяйственным/ способом в

соответствии с договором от "__"_________20 __г. №______________

____________________________________________________________________

(наименование организации, ИНН,

____________________________________________________________________

юридический и почтовый адреса, Ф.И.О. руководителя, номер

____________________________________________________________________

телефона, банковские реквизиты (наименование банка, р/с, к/с,БИК)

____________________________________________________________________

   право выполнения строительно-монтажных работ закреплено

________________________________________________________________

(наименование документа и уполномоченной организации, его выдавшей)

____________________________________________________________________от "____ "_________________г. № _____________________________

производителем работ приказом от "__" _______ г. N _____________ назначен ____________________________________________________________________

(должность, фамилия, имя, отчество)

имеющий__________________________ специальное образование и стаж 

(высшее, среднее)

работы в строительстве______лет;

функции заказчика (застройщика) в соответствии с договором от "______"__________________г. №__________________________________

будет осуществлять

____________________________________________________________________

(наименование организации,

____________________________________________________________________

ИНН, юридический и почтовый адреса, Ф.И.О. руководителя,

____________________________________________________________________

номер телефона, банковские реквизиты (наименование банка, р/с, к/с,
____________________________________________________________________

БИК)

право выполнения функций заказчика (застройщика) закреплено

____________________________________________________________________

(наименование документа и уполномоченной организации, его выдавшей)

от "____"________________________г. №____________________________

строительный контроль в соответствии с договором от "___"____________г. №___________ будет осуществляться

____________________________________________________________________

(наименование организации, ИНН, юридический и

___________________________________________________________________

почтовый адреса, Ф.И.О. руководителя, номер телефона, банковские

____________________________________________________________________

реквизиты (наименование банка, р/с, к/с, БИК)

право выполнения функций заказчика (застройщика) закреплено

____________________________________________№__________________

(наименование документа и организации, его выдавшей)

от "_____"_____________г.

Обязуюсь обо всех изменениях, связанных с приведенными в настоящем заявлении сведениями, сообщать в уполномоченный на выдачу разрешения орган__________________________________________________________________

(наименование органа уполномоченного на выдачу разрешений)

_______________________ _________________________ _____________

   (должность)                                                                       (подпись)                                     (Ф.И.О.)

"_"__________20__г.

М.П.

Приложение 12

АКТ

О ПРИЕМКЕ ЗАКОНЧЕННОГО СТРОИТЕЛЬСТВОМ ОБЪЕКТА
с. ____________________

«_____»____________20___г.

1. Лицом, осуществляющим строительство (реконструкцию, ремонт объекта капитального строительства, далее строительство)

____________________________________________________________________
(наименование организации, № и дата свидетельства о государственной регистрации, Ф.И.О., паспортные данные физического лица)
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________на основании решения (приказа, постановления) от «____» ______________20___г.№____
предъявлено к приемке законченное строительством ______________________
____________________________________________________________________
(наименование объекта, адрес)
___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
2. Строительство произведено на основании решения (приказа, постановления)

от «____» ______________20___г. № ______  ____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
( наименование органа, вынесшего решение)
____________________________________________________________________
в соответствии с разрешением на строительство от «____»_____________20___г. № _____
выданным ____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
( наименование органа, выдавшего разрешение )

____________________________________________________________________
начало работ _________________, окончание работ _______________________
                                               ( месяц и год )                                                                              ( месяц и год )
при продолжительности строительства, месяцев__________________________

по норме (проекту) ____________________, фактически ____________________

3. Строительство осуществлялось _______________________________________
____________________________________________________________________
( наименование организации или Ф.И.О. лица, осуществляющего строительство)
____________________________________________________________________
выполнившим ________________________________________________________
____________________________________________________________________
( виды работ)
________________________________________________________________________________________________________________________________________
по типовому (индивидуальному) проекту, серии
________________________________________________________________________________________________________________________________________
(номер серии)
4. Проектно-сметная документация на строительство разработана____________
____________________________________________________________________
(данные физического или юридического лица, осуществившего подготовку проектной документации)
____________________________________________________________________,
имеет заключение государственной  экспертизы (для объектов, проектная документация которых подлежит госэкспертизе) от ______________20___г.№________,    выполненной
____________________________________________________________________
(наименование органа государственной экспертизы
____________________________________________________________________
и утверждена ____________________________________________________________________
( наименование органа, утвердившего проект, дата и № документа) ___________________________________________________________________

5. Предъявленный в эксплуатацию объект имеет следующие показатели:
____________________________________________________________________
(№, дата Свидетельства о соответствии параметров объекта проектной документации и др.)
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
6. Сметная стоимость по утвержденной проектно-сметной документации _____
всего- ______________________________________________________________
в том числе: строительно-монтажных работ- ______________________________
оборудования, инструмента и инвентаря- _________________________________ ____________________________________________________________________
7. На объекте выполнены работы по установке оборудования, предусмотренного проектом, произведено его испытание и комплексное опробование, что обеспечивает пожарную безопасность и взрывобезопасность объекта.

8. Наружные коммуникации, инженерные сооружения обеспечивают нормальную эксплуатацию, смонтированы, испытаны и приняты эксплуатационными организациями по актам (справкам) о приемке.

9. Работы по озеленению, устройству верхнего покрытия подъездных дорог к зданиям, тротуаров, хозяйственных, игровых и спортивных площадок; отделке элементов фасадов зданий должны быть выполнены ( при переносе сроков выполнения работ):

	Виды работ


	Единицы

измерения
	Объем работ
	Срок выполнения

	
	
	
	


На основании представленных документов_______________________________
____________________________________________________________________
лицо осуществляющее строительство ___________________________________
____________________________________________________________________
( наименование организации или Ф.И.О. и паспортные данные физического лица)
передает, а застройщик (заказчик) _______________________________________
____________________________________________________________________
(наименование организации или Ф.И.О. и паспортные данные физического лица)
принимает  законченный строительством ________________________________
____________________________________________________________________
( наименование объекта, адрес)
____________________________________________________________________

Сдал -                                                                                                 Принял-

лицо осуществляющее                                                          застройщик (заказчик): строительство:
____________________________                      ___________________________
       (Ф.И.О., подпись, печать)                                                                          ( Ф.И.О., подпись, печать)
____________________________                                             ___________________________
____________________________                                             ___________________________


«____»______________20___г.                     «____» _______________20___г.                                                                                                        

Приложение 13
к Административному регламенту
СВИДЕТЕЛЬСТВО

о соответствии  параметров построенного объекта проектной документации

№_______

__________________                                                    «___»____________20____г.

  (место составления)

Наименование объекта ________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________
Адрес объекта _______________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________

Лицо, осуществляющее строительство (реконструкцию, капитальный ремонт объекта капитального строительства, далее строительство) ________________

____________________________________________________________________
(наименование организации, номер и дата свидетельства о госрегистрации, почтовые реквизиты, телефон/факс,
____________________________________________________________________
Ф.И.О. руководителя ; для физического лица-  Ф.И.О. , паспортные данные, почтовые реквизиты, телефон/факс)
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Застройщик (заказчик)________________________________________________
( заполняется в случае осуществления строительства на основании договора, данные см. выше)
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Построенный объект имеет следующие основные показатели мощности, производительности, производственной площади, протяженности, вместимости, объема, пропускной способности, провозной способности, количество посещений, число мест и т.п. ( заполняется по всем объектам, кроме жилых домов, в единицах измерения соответственно целевой продукции или основным видам услуг ).

	Наименование показателя (мощность,

производительность, мест, посещений и т.д.)
	Единица

измерения
	По проекту
	Фактически

	
	
	Общая

(с учетом

ранее

принятых)
	В том числе

пускового

комплекса

или очереди
	Общая

(с учетом

ранее

принятых)
	В том числе

пускового

комплекса

или очереди

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


площадь застройки, кв.м. ______________________________________________
строительный объем, куб.м.- всего______________________________________
в том числе надземной части, куб.м._____________________________________
общая площадь, кв.м._________________________________________________

площадь встроено-пристроенных помещений, кв.м.________________________

количество зданий, штук ______________________________________________
Предъявленный к приемке в эксплуатацию жилой дом имеет следующие показатели:

	Показатели
	Единица

измерения
	По проекту
	фактически

	Общая площадь жилых помещений с учетом балконов, лоджий, веранд и террас 

Общая площадь жилых помещений за исключением балконов, лоджий, веранд и террас 

Число этажей 

Количество секций 

Общий строительный объем 

в том числе подземной части 

Площадь встроенных, встроенно-пристроенных и

пристроенных помещений 
	м2

м2

этаж

секций

м3

м3

    м2
	
	


	Показатели
	По проекту
	Фактически

	
	число

квартир
	площадь

квартир

м2
	число

квартир
	площадь

квартир

м2

	
	
	общая
	жилая
	
	общая
	жилая

	Всего квартир

в том числе : 1-комнатные

2-комнатные

3-комнатные

4-комнатные

более чем 4-комнатные
	
	
	
	
	
	


Архитектурно-строительные и технологические решения по объекту характеризуются следующими данными: ________________________________________
____________________________________________________________________
(краткие технические характеристики по особенностям его размещения, по планировке, этажности, основным материалам
____________________________________________________________________
и конструкциям , инженерному и технологическому оборудованию)
материалы фундаментов-_______________________________________________

материалы стен-______________________________________________________
материалы перекрытий-________________________________________________
материалы кровли-___________________________________________________

Сметная стоимость строительства , всего_________________________________

в том числе: строительно-монтажных работ-______________________________

оборудования, инструмента и инвентаря-_________________________________
Настоящим Свидетельством подтверждается соответствие параметров построенного объекта ________________________________________________________________________________________________________________________________________
(наименование объекта, очереди, этапа)
_____________________________________________проектной документации.
Лицо, осуществляющее строительство                          Застройщик (заказчик)
______________________                             _______________________________
( печать, подпись, Ф.И.О. руководителя )                                      ( печать, подпись, Ф.И.О. руководителя, в случае
________________________                         ________________________________
________________________                      осуществления строительства на основании договора )
____________________________                ________________________________

Приложение 14
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Образец
Журнал
регистрации заявлений и учета выданных разрешений (отказов в выдаче разрешений) на строительство

Уполномоченный на выдачу разрешений орган

(наименование)

Том №_____

№ п/п с____________по_____________

Дата начала ведения журнала "____"_________20____г.

Дата окончания ведения журнала "____"_________20____г.

Срок хранения журнала___________лет

	№

п/п
	Дата представления документов
	Наименование заявителя, представившего документы
	Фамилия и инициалы лица, представившего документы/должность/документ, удостоверяющий личность
	Фамилия и инициалы должностного лица, принявшего  документы
	Сведения о документах:
	Дата подготовки
	Дата передачи заявителю
	Подпись лица, получившего разрешение на строительство (отказ в выдаче разрешения на строительство с приложением документов)
	Примечание

	
	
	
	
	
	№

п/п
	Наименование документа
	Количесво листов
	Разрешение на строительство
	Отказ в выдаче разрешения на строительство
	Разрешения на строительство
	Отказа в выдаче разрешения на строительство
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Заявление на имя главы Попереченского сельсовета Каменского района Алтайского края о выдаче разрешения на строительство с приложением документов





Для индивидуального жилищного строительства в соответствии с ч.9 ст.51 Градостроительного Кодекса РФ





Для строительства объектов капитального строительства в соответствии с ч.7 ст.51 Градостроительного Кодекса РФ





Рассмотрение заявления главой Попереченского сельсовета Каменского района Алтайского края





Направление заявления в комитет по строительству и архитектуре Администрации района. Проверка наличия документов, прилагаемых к заявлению.





Подготовка отказа в выдаче разрешения на строительство. Передача отказа в выдаче разрешения на строительство главе Попереченского сельсовета Каменского района Алтайского края для подписания





Подготовка разрешения на строительство





Регистрация разрешения на строительство





Передача разрешения на строительство для подписания главе Попереченского сельсовета Каменского района Алтайского края





Предоставление заявителю отказа в выдаче разрешения на строительство





Выдача разрешения на строительство застройщику





Заявление на имя главы Попереченского сельсовета Каменского района Алтайского края о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию с приложением документов





Для выдачи разрешения на ввод объекта в эксплуатацию в соответствии с ч.3; 4 ст.55 Градостроительного Кодекса РФ





Рассмотрение заявления главой Попереченского сельсовета Каменского района Алтайского края








Направление заявления в отдел архитектуры и градостроительства Администрации района. Проверка наличия документов, прилагаемых к заявлению. Осмотр  объекта капитального строительства 





Подготовка отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию. Передача отказа в выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию главе Попереченского сельсовета Каменского района Алтайского края для подписания





Подготовка разрешения на ввод объекта в эксплуатацию





Регистрация разрешения на ввод





Передача разрешения на ввод в эксплуатацию для подписания главе  Попереченского сельсовета Каменского района Алтайского края








Предоставление заявителю отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию








Выдача разрешения на ввод в эксплуатацию застройщику











