РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

Администрация Попереченского сельсовета

Каменского района Алтайского края

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

24.07.2012     № 56                                                                                с. Поперечное

Об утверждении административного регламента Попереченского сельсовета Каменского района Алтайского края по предоставлению муниципальной ус-луги «Организация транспортного обслуживания»

В соответствии Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», статьей 35 Устава муниципального образования Попереченский сельсовет Каменского района Алтайского края 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент Попереченского сельсовета Каменского района Алтайского края по предоставлению муниципальной услуги «Организация транспортного обслуживания» (прилагается).

2. Обнародовать настоящее постановление в соответствии со ст. 44 Устава муниципального образования Попереченский сельсовет Каменского района Алтайского края.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
Глава сельсовета                                                                                    А.Г. Горенков

УТВЕРЖДЕН

постановлением Администрации

сельсовета от 24.07.2012 № 56
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги «Организация транспортного обслуживания»

1. Общие положения

Административный регламент исполнения муниципальной услуги по организации транспортного обслуживания (далее – административный регламент) разработан в целях повышения качества доступности результатов и обеспечения прозрачности административной процедуры исполнения муниципальной услуги (далее – муниципальная услуги), определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) Администрации сельсовета при исполнении муниципальной услуги.
Муниципальная услуги предоставляется физическим и юридическим лицам (далее - Заявители).

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги
Наименование муниципальной услуги - «Организация транспортного обслуживания».

2.2. Наименование органа местного самоуправления,  исполняющего муниципальную услугу
2.2.1. Исполнение муниципальной услуги осуществляет Администрация Попереченского сельсовета Каменского района Алтайского края. 

Исполнение муниципальной услуги осуществляют специалист Администрации сельсовета.
2.2.2. В процессе исполнения муниципальной услуги специалист Администрации сельсовета взаимодействует с:

- Администрацией муниципального района и ее органами, районным Собранием депутатов;

- Администрациями сельских поселений;

- юридическими лицами всех организационно-правовых форм и индивидуальными предпринимателями, осуществляющими перевозку пассажиров и багажа;

- отделом ГИБДД МО МВД РФ «Каменский»;

- отделом УГ и АДН Управления государственного автодорожного надзора по Алтайскому краю и республике Алтай.

2.3. Нормативные правовые акты, регулирующие исполнение муниципальной услуги
Исполнение муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 08.11.2007 № 259-ФЗ «Устав автомобильного транспорта и городского наземного электрического транспорта;

- Федеральным законом от 10.12.1995 № 196-ФЗ «О безопасности дорожного движения»;
- постановлением Правительства Российской Федерации от 14.02.2009 № 112 «Об утверждении правил перевозок пассажиров и багажа автомобильным транспортом и городским наземным электрическим транспортом;
- приказом Минтранса Российской Федерации от 08.01.1997 № 2 «Об утверждении Положения об обеспечении безопасности перевозок пассажиров автобусами»;
- Федеральным законом от 21.07.2005 № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд»;
- Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
-  Законом Алтайского края от 12.09.2007 № 91-ЗС «Об организации транспортного обслуживания населения в Алтайском крае»;

- решением сельского Совета депутатов от 28.12.2005 № 95 «О Положении о создании условий для предоставления транспортных услуг населению и организация транспортного обслуживания населения в границах муниципального образования «Попереченский сельсовет» Каменского района Алтайского края»;

- Уставом муниципального образования Попереченский сельсовет Каменского района Алтайского края;

2.4. Результат исполнения муниципальной услуги
Конечным результатом исполнения муниципальной услуги является удовлетворение потребности населения в пассажирских перевозках автомобильным транспортом общего пользования, обеспечение качественного и безопасного обслуживания пассажиров.

2.5. Контактная информация об Администрации Попереченского сельсовета Каменского района Алтайского края
2.5.1. Место расположения: 

Почтовый адрес: 658734, Алтайский край, Каменский район, с. Поперечное, ул. Советская, 17.

	Дни приема
	Время приема

	Понедельник, вторник, среда, четверг
	8.30 час. - 17.00 час. (перерыв 12.30 час. – 14.00 час.)

	Пятница
	8.00 час. - 15.00 час. (перерыв 12.00 час. – 13.00 час.)


2.5.2. Справочные телефоны, адреса электронной почты

	Глава сельсовета 
	8(38584)70-4-50

	Специалист Администрации сельсовета
	8(38584)70-4-50


2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 

2.6.1. Для принятия решения об открытии регулярного внутрирайонного маршрута в Администрацию сельсовета предоставляются следующие документы:

- заявка на открытие маршрута с указанием для юридического лица наименования, организационно-правовой формы, местонахождения, наименования банковского учреждения и номера расчетного счета, для индивидуального предпринимателя фамилии, имени, отчества, данных документа, удостоверяющего личность;

- копии учредительных документов и копии свидетельства о государственной регистрации юридического лица или индивидуального предпринимателя;

- копия лицензии на осуществление перевозки пассажиров автомобильным транспортом;

- документ, содержащий сведения о количестве и типе транспортных средств;

- схема маршрута в виде графического условного изображения, с указанием остановочных пунктов, расстояний между ними, а также характерных ориентиров (развилок дорог, перекрестков, железнодорожных переездов, мостов, тоннелей и т.д.);

- расписание движения автобусов на маршруте в виде таблицы с указанием местного времени прибытия и отправления автобусов по каждому остановочному пункту.

2.7. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не установлены.

2.8. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги
Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

- содержание заявления не позволяющее установить запрашиваемую информацию;

- в заявлении не указан почтовый адрес, адрес электронной почты для направления ответа на заявление либо номер телефона, по которому можно связаться с заявителем;

- запрашиваемая информация не относится к вопросам деятельности по пассажироперевозкам.

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 

2.10. Сроки предоставления муниципальной услуги
2.10.1. Специалист Администрации сельсовета регистрирует представленные документы, служащие основанием для исполнения муниципальной услуги.
Максимальное время, затраченное на административное действие не должно превышать 1 день.

2.10.2. Документы направляются для согласования в Администрации поселений, по территории которых будет проходить маршрут.

Максимальное время, затраченное на административное действие не должно превышать 7 дней.

2.10.3. После получения согласования на открытие маршрута от Администрации поселений поставщик услуги по пассажироперевозкам оформляет паспорт маршрута.
2.10.4. В случае отрицательного решения поставщику услуги по пассажироперевозкам направляется аргументированный отказ в открытии маршрута.

2.10.5. На выполнение всех работ, связанных с открытием маршрутов, отводится не более одного месяца со дня поступления документов от поставщика услуги по пассажироперевозкам.

2.10.6. Администрация сельсовета на основании паспортов маршрутов формирует сеть пригородных маршрутов по транспортному обслуживанию населения между поселениями в границах муниципального образования и принимает нормативный правовой акт.

2.11.Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами  их заполнения и перечнем документов для предоставления муниципальной услуги
Прием заявителей осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях.

У входа в каждое из помещений размещается табличка с наименованием помещения. Организация приема осуществляется в соответствии с графиком, приведенным в пункте 2.5 настоящего Административного регламента.

В местах ожидания получателей муниципальной услуги должны размещаться информационные стенды, на которых размещается следующая информация:

- перечень муниципальных услуг, предоставляемых Администрацией;

- график приема граждан;

- режим работы Администрации;

- образцы заявлений (при их наличии) о предоставлении муниципальных услуг.

Места предоставления муниципальной услуги должны быть оборудованы средствами пожаротушения.

Для ожидания приема отводятся места, оборудованные стульями, столами (стойками); для возможности оформления документов заявитель обеспечивается писчей бумагой, ручками, бланками документов.

Рабочее место (рабочая зона) специалиста, предоставляющего муниципальную услугу, оборудуется телефоном, компьютером с возможностью доступа к необходимым базам данных информационной системы, печатающим устройствам, позволяющим своевременно и в полном объеме предоставлять муниципальную услугу.

2.12.Показатели доступности и качества муниципальной услуги
2.12.1. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:
- предоставление заявителю возможности получить консультацию по телефону; 

- доступность информационной системы, в которой размещается информация о предоставлении муниципальной услуги.

2.12.2. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:

- предоставление муниципальной услуги квалифицированными специалистами;

- информация о предоставлении муниципальной услуги должна быть проста и понятна по форме и содержанию, место ее размещения должно быть визуально легкодоступным, размещение информации должно быть постоянным;

- потребителям муниципальной услуги предоставляются телефоны и адреса должностных лиц, осуществляющих контроль за соблюдением требований к качеству предоставления муниципальной  услуги.

- отсутствие жалоб со стороны потребителей на нарушение требований стандарта предоставления муниципальной услуги.

2.13.Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги
Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, оказываются специалистом Администрации сельсовета.
Консультации оказываются в устной форме при личном обращении, посредством телефонной связи, электронной и почтовой, либо с использованием средств массовой информации.

Рассмотрение письменных обращений заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 02.05.2006 №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

3. Административные процедуры

3.1. Последовательность административных действий (процедур)

3.1.1. Исполнение муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- формирование сети пригородных маршрутов регулярного сообщения между поселениями в границах муниципального района;

- обеспечение доступности услуг пассажирского транспорта общего пользования для населения (выполнение функции заказчика перевозок по пригородным маршрутам, с привлечением на конкурсной основе к транспортному обслуживанию населения организаций любых форм собственности и индивидуальных предпринимателей); 

- работа с обращениями предприятий, организаций и граждан;

- организация, участие, проведение совещаний, комиссий или рабочих групп.

3.1.2. Последовательность административных действий (процедур) по исполнению муниципальной услуги отражена в блок – схемах, представленных в Приложениях № 1-4 к настоящему Административному регламенту.

3.1.3. Максимально допустимые сроки исполнения муниципальной услуги, результатом которой является подготовка и выдача информации, ответа или документации не должны превышать 30 дней со дня регистрации обращения заявителя в Администрации сельсовета.

3.2. Административная процедура № 1

Формирование сети пригородных маршрутов регулярного сообщения между поселениями в границах муниципального района (приложение № 1 к Административному регламенту).

3.2.1. Основанием для начала действия являются:

- поручение главы сельсовета;
- положения правовых актов федеральных органов власти, органов исполнительной власти Алтайского края;

- исполнение правовых актов, принятых Администрацией сельсовета и/или сельским Советом депутатов;

3.2.2. Инициаторами открытия маршрутов регулярного сообщения между поселениями в границах муниципального образования Попереченский сельсовет Каменского района Алтайского края (далее – маршрутов) могут выступать жители села. Открытие маршрутов производится по согласованию с заинтересованными органами местного самоуправления муниципальных образований, входящими в состав территории муниципального образования Попереченский сельсовет Каменского района Алтайского края.
3.2.3. К перевозкам пассажиров по маршрутам допускаются юридические лица и индивидуальные предприниматели, имеющие лицензии, выданные уполномоченным органом и заключившие договор на оказание услуг по перевозке пассажиров по результатам конкурса.
3.2.4. Для решения вопросов по открытию регулярного внутрирайонного маршрута поставщик услуги по пассажироперевозкам разрабатывает:

- схему маршрута в виде графического условного изображения, с указанием остановочных пунктов, расстояний между ними, а также характерных ориентиров (развилок дорог, перекрестков, железнодорожных переездов, мостов, тоннелей и т.д.);

- расписание движения автобусов на маршруте в виде таблицы с указанием местного времени прибытия и отправления автобусов по каждому остановочному пункту.

3.3. Административная процедура № 2

Обеспечение доступности услуг пассажирского транспорта общего пользования для населения (приложение № 2 к Административному регламенту).

Административные процедуры по исполнению муниципальной услуги регламентируются Федеральным законом от 21.07.2005 №94-ФЗ 2 О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд».

3.3.1. Основанием для исполнения муниципальной услуги являются:

- для исполнения полномочий, установленных Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Администрация сельсовета один раз в год на конкурсной основе определяет поставщика услуги пассажироперевозок и багажа между поселениями Каменского района;
- Администрация сельсовета направляет заявку специалисту Администрации сельсовета на проведение открытого конкурса по размещению заказа на оказание пассажирских перевозок и багажа между поселениями района.

В заявке заказчика указывается наименование услуг, которые планируются приобрести, условия и сроки оказания услуг, качественные и количественные характеристики приобретаемой услуги. Заявка подписывается главой сельсовета.
3.3.2. Специалист Администрации сельсовета в течении 5 рабочих дней разрабатывает конкурсную документацию и представляет ее главе сельсовета на утверждение.

В комплект конкурсной документации входит:

- информационная карта конкурса. В информационной карте указывается полное наименование Администрации сельсовета, контактные телефон заказчика, специалиста, сроки и периоды оказания услуг по перевозкам;

- инструкция участникам конкурса;

- форма № 1- анкета участника конкурса (приложение № 1);

- форма № 2 - конкурсная заявка (приложение № 2);

- форма № 3 - перечень автобусов (приложение № 3);

- форма № 4 - список водительского состава (приложение № 4)
- форма № 5 - запрос на разъяснение содержания конкурсной документации (приложение № 5);

- перечень оцениваемых  показателей (приложение № 6);

- проект муниципального контракта на право оказания услуг по перевозке пассажиров и багажа между поселениями Каменского района (приложение №7).

3.3.3. Специалист размещает конкурсную документацию на Интернет-сайте и направляет извещение о проведении открытого конкурса в газету « Каменская народная газета».

3.3.4. Специалист обеспечивает информирование и консультирование заинтересованных лиц по конкурсной документации, по составлению заявок на участие в конкурсе, о порядке рассмотрения, оценке и сопоставлению конкурсных заявок.

Информация, предоставляемая заинтересованным лицам в участии конкурса является открытой и общедоступной.
Для получения информации о процедуре проведения конкурса, по разъяснению конкурсной документации, по составлению заявки на конкурс заинтересованные лица вправе обращаться:

- в устной форме лично или по телефону к специалисту Администрации;

- в письменном виде почтой в адрес Администрации сельсовета, 

Основными требованиями к информированию заинтересованных лиц являются:

- достоверность и полнота информирования;

-  четкость в изложении информации;

- удобство и доступность получения информации;

- оперативность предоставления информации.

Форма информирования может быть устной или письменной, в зависимости от формы обращения заинтересованных лиц или их представителей.

3.3.4.1. Публичное письменное информирование.

Публичное, письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов в газете «Каменская народная газета», размещения на информационном стенде Администрации сельсовета.
На сайте размещается следующая обязательная информация:

- полное наименование заказчика, исполняющего муниципальную услугу, контактные телефоны заказчика;

- перечень документов, представляемых участниками размещения заказов, приведенных в п. 3.3.2

- протоколы конкурсной комиссии.

В газете «Каменская народная газета» публикуется извещение о проведении конкурса, извещения о внесении изменений в условия конкурса, об отмене конкурса, извещение о победителе конкурса.
3.3.4.2. Обязанности должностных лиц при ответе на телефонные звонки, устные и письменные обращения граждан или организаций.

При информировании по телефону специалист, сняв трубку, должен назвать наименование своего комитета, должность, фамилию, имя и отчество. Ответ на вопрос предоставляется в простой, четкой и понятной форме. Разговор не должен продолжаться более 15 минут.

Специалист не вправе осуществлять информирование участников размещения заказа, выходящее за рамки информирования, влияющее прямо или косвенно на результат проведения конкурса.

Индивидуальное устное информирование осуществляется специалистом при обращении заявителей за информацией лично или по телефону.

Специалист, осуществляющий устное информирование, должен принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы, в случае необходимости с привлечением компетентных специалистов. Время ожидания заявителей при индивидуальном устном информировании не может превышать 15 минут. Индивидуальное устное информирование каждого заявителя специалист Администрации осуществляет не более 15 минут.

При устном обращении заявителей лично специалист, осуществляющий прием и информирование, дает ответ самостоятельно. В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время или специалист не может в данный момент ответить на вопрос самостоятельно, то он может предложить заявителю обратиться с вопросом в письменной форме, либо согласовать с заявителем другое время для получения консультации.

Специалист, осуществляющий прием и консультирование (по телефону или лично) должен корректно и внимательно относиться к заявителям, не унижая их чести и достоинства. Консультирование должно проводиться без больших пауз, лишних слов и эмоций.
Письменное информирование при обращении участников размещения заказа в комитет производится в течении 2-х рабочих дней.

Ответ направляется в письменном виде или электронной почте (в зависимости от способа доставки ответа, указанного в письменном обращении, или способа обращения заявителей).

3.3.5. Специалист принимает и регистрирует поступившие заявки на открытый конкурс по мере поступления в «Журнале регистрации конкурсных заявок».

Заявки принимаются в 1 экземпляре в запечатанных конвертах с наименованием и адресом заказчика и наименованием конкурса «На право осуществления пассажирских перевозок и багажа между поселениями Каменского района» в сроки, указанные в извещении о проведении открытого конкурса.

3.3.6. Конкурсной комиссией по закупкам товаров, работ и услуг для муниципальных нужд (далее по тексту - конкурсная комиссия) производится вскрытие конвертов с заявками на участие в открытом конкурсе в день,  во время и в месте, указанных в извещении о проведении открытого конкурса в присутствии уполномоченных представителей участников размещения заказа, пожелавших принять  участие на вскрытии конвертов, с надлежащим оформлением доверенностями.
Председатель конкурсной комиссии производит вскрытие конвертов.

Вскрытие конвертов с заявками на участие в конкурсе производится в очередности согласно дате времени поступления в адрес комитета. При этом объявляется наименование участников, их местонахождение, перечень документов, находящихся во вскрытом конверте.
Информация о процедуре вскрытия конвертов, подаче измененных заявок на участие в конкурсе и об отзыве заявок на участие в конкурсе, сведения о документах, находящихся во вскрытых конвертах, оформляется и вносится в протокол вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе.

В случае если не подано ни одной заявки на участие в конкурсе, конкурс признается несостоявшимся.

Протокол вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе размещается на официальном сайте в течение дня после его подписания.

3.3.7. Конкурсная комиссия рассматривает поступившие заявки на участие в конкурсе на соответствие требованиям, установленным конкурсной документацией и принимает решение о допуске заявок на участие в конкурсе к оценке и сопоставлению.
3.3.7.1. К конкурсной заявке участников размещения заказа прилагаются следующие документы:
- сведения об участнике размещения заказа:

а) анкета участника размещения заказа с указанием фирменного наименования; сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтового адреса (для юридического лица), фамилии, имени,, отчества, паспортных данных, сведений; о месте жительства (для физических лиц), номера контактного телефона;
б) выписки из единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенная копия такой выписки (для юридического лица), полученная не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении открытого аукциона; выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенная копия такой выписки (для индивидуального предпринимателя), полученная не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении открытого аукциона; копия документов, удостоверяющих личность (для иного физического лица), надлежащим образом заверенный перевода на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранного лица) полученные не ранее чем за шесть  месяцев до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении открытого аукциона;
в) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени участника размещения заказа- юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от  имени участника размещения заказа без доверенности.

В случае если от имени участника размещения заказа действует иное лицо, заявка на участие в конкурсе должна содержать также доверенность на осуществление действий от имени участника размещения заказа, заверенную печатью и подписью участника размещения заказа;

г) копии учредительных документов участника размещения заказа (для юридических лиц);

- документы, подтверждающие соответствие участника размещения заказа установленным требованиям и условиям допуска к участию в конкурсе, или копии таких документов:

а) копия лицензии на право предоставления услуг по пассажирским перевозкам, заверенная уполномоченным органом;

б) данные о подвижном составе, который будет эксплуатироваться на маршруте, с указанием государственных регистрационных номеров и сроков эксплуатации автобусов, заявленных участником размещения заказа для осуществления перевозок пассажиров;

в) численность водительского состава, который будет обслуживать маршрут с указанием стажа работы водителей;

г) копии документов, подтверждающих квалификацию водителей автобусов.

В заявке на участие в конкурсе заявитель декларирует, что в отношении его не проводится процедура ликвидации, не приостановлена деятельность, об отсутствии задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой  превышает 25% балансовой стоимости активов заявителя по данным  бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период.
3.3.7.2. Все листы заявки на участие в конкурсе, все листы тома заявки на участие в конкурсе должны быть прошиты и пронумерованы. Заявка на участие в конкурсе и том заявки на участие  в конкурсе должны содержать опись входящих в ее состав документов, быть скреплены печатью участника размещения заказа (для юридических лиц) и подписаны участником размещения заказа (физическим лицом).

3.3.7.3. Основанием для допуска заявки на участие в конкурсе к оценке и сопоставлению является ее соответствие требованиям к участнику конкурса, установленным извещением о проведении конкурса и конкурсной документацией.

3.3.7.4. В течении 10 дней со дня процедуры вскрытия конвертов конкурсная комиссия проводит рассмотрение заявок для дальнейшего допуска к оценке и сопоставлению.

При рассмотрении заявок на участие в конкурсе, о допуске их к оценке и сопоставлению конкурс признается несостоявшимся в случаях если:

- подана одна заявка на участие в конкурсе и допущена к оценке;

- отклонены все заявки на участие в конкурсе;

-допущена только одна заявка на участие в конкурсе к оценке.

3.3.7.5. Основанием для отказа в допуске заявки для оценки и сопоставления являются:

- предоставление не в полном объеме документов в конкурсной заявке;

- предоставление недостоверной информации;

- несоответствие участников размещения заказа уровню квалификационных требований.

3.3.7.6. Протокол конкурсной комиссии, о рассмотрении заявок на участие в конкурсе для дальнейшего допуска их для оценки и сопоставления размещается на официальном сайте в день окончания рассмотрения заявок.

3.3.7.7. В случае признания конкурса несостоявшимся в течении 5 дней с момента подписания протокола комитет направляет письменное уведомление всем участникам конкурса и размещает уведомление на официальном сайте.

3.3.8. Оценка и сопоставление конкурсных заявок проводится в течении10 дней со дня рассмотрения и допуска к оценке конкурсных заявок.

Критерии при оценке конкурсных заявок являются:

- показатели, отражающие состояние безопасности и комфортности пассажирских перевозок;

- показатели, отражающие качество транспортного обслуживания;

- стаж работы конкурсанта на регулярных пассажирских перевозках.

Перечень показателей для оценки конкурсных заявок приведен в приложении № 7 к административному регламенту.

Оценка выражается в количестве набранных баллов по указанным в пп. 1-3 показателям согласно «Перечню оцениваемых показателей».

При оценке и сопоставлении конкурсных заявок в части показателей, отражающих качество транспортного обслуживания, по пп.2 «Перечня оцениваемых показателей» учитываются только обоснование жалобы (обращения) пассажиров, глав Администраций, глав сельсоветов на качество работы участников.

3.3.8.1. По результатам оценки и сопоставления конкурсных заявок каждой конкурсной заявке относительно других по мере уменьшения количества набранных баллов присваивается порядковый номер.

Конкурсной заявке набравшей максимальное количество баллов присваивается первый номер.

В случае если две или более конкурсные заявки набирают одинаковое количество баллов, то каждой конкурсной заявке присваивается порядковый номер согласно дате и времени поступления.
3.3.8.2. По результатам оценки и сопоставления конкурсных заявок  составляется протокол и размещается на официальном сайте в течении следующего дня после его подписания.

3.3.9. Решение конкурсной комиссии о результатах конкурса

По результатам конкурса конкурсной комиссией могут быть приняты следующие решения:

а) в случае если не подано ни одной заявки на участие в конкурсе, конкурс признается несостоявшимся;

б) по результатам оценки и сопоставления конкурсных заявок участник подавший, конкурсную заявку, которой присваивается первый номер, признается победителем конкурса.

3.3.10. В течении 5 дней с момента признания победителя конкурса и подписания протокола оценки и сопоставления конкурсных заявок, комитет Администрации района по экономике и управлению имуществом направляет:

- письменное уведомление всем участникам конкурса с указанием победителя;

- копию протокола оценки и сопоставления конкурсных заявок для размещения на сайте;

- проект договора и копию протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе победителю;

- извещение с указанием победителя для опубликования в газете «Каменская народная газета».

3.3.11. Заключение договора на право оказания услуг по перевозке пассажиров и багажа между поселениями района осуществляется не ранее 20 дней с момента определения победителя конкурса, Администрация сельсовета заключает договор на право услуг по перевозке пассажиров и багажа на автобусных маршрутах между поселениями Каменского района.

В случае отказа победителя конкурса от подписания контракта Администрация сельсовета заключает договор с участником, занявшим второе место.

3.4. Административная процедура № 3

Работа с письменными и устными обращениями предприятий, организаций и граждан по вопросам транспортного обслуживания населения между поселениями в границах муниципального образования Попереченский сельсовет (приложение № 3 к Административному регламенту).

3.4.1. Основанием для исполнения муниципальной услуги являются:

- поступление письменного или устного обращения;

- поручения главы сельсовета.
3.4.2. Специалист Администрации сельсовета регистрирует поступившее обращение в журнале регистрации поступающих документов и определяет ответственное должностное лицо за рассмотрение обращения и подготовку проекта ответа.

Максимальный срок выполнения действий – 1 день.

3.4.3. Ответственное должностное лицо  изучает необходимые материалы по рассматриваемому вопросу, готовит проект ответа на обращение.
Максимальный срок выполнения действий – 26 дней.

3.4.4. После визирования специалиста проект правового акта передается на визирование и подписание главе сельсовета.
3.4.5. Специалист регистрирует ответ в журнале регистрации исходящих документов и отправляет заявителю.

Максимальный срок выполнения действий – 1 день.

4. Порядок и формы контроля за исполнением муниципальной услуги
4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий по исполнению муниципальной услуги, определенных настоящим Административным регламентом, и принятием решений специалистами осуществляется специалистом Администрации, курирующим данное направление.

4.2. Специалисты, ответственные за исполнение муниципальной услуги несут персональную ответственность за порядок исполнения каждой административной процедуры, указанной в настоящем Административном регламенте.

Персональная ответственность специалистов закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.

4.3. Контроль осуществляет специалист в форме регулярных проверок соблюдения и исполнения специалистами положений Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Алтайского края. По результатам проверок председатель комитета дает указания по устранению выявленных нарушений, контролирует их исполнение.

Периодичность осуществления текущего контроля - постоянно.
4.4. Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной услуги осуществляется на основании индивидуальных правовых актов Администрации сельсовета и проверки исполнения положений настоящего Административного регламента.

4.5. Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании утвержденного графика проведения проверок) и внеплановый характер (по конкретным обращениям заинтересованных лиц).

4.6. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с исполнением муниципальной услуги (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки).
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) Администрации сельсовета, а также специалиста Администрации сельсовета
5.1. Заявители имеют право на обжалование действий (бездействия), решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления услуги, во внесудебном и судебном порядке. 

5.2. При обжаловании действий (бездействия) во внесудебном порядке заявитель подает жалобу в письменной форме на имя главы сельсовета.

5.3. Жалоба, поступившая в Администрацию сельсовета подлежит рассмотрению специалистом сельсовета в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации сельсовета, специалиста сельсовета в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.4. Письменная жалоба должна содержать:

1) фамилию, имя, отчество гражданина (наименование юридического лица), которым подается жалоба, его место жительства или пребывания;

2) наименование органа, должность, фамилию, имя и отчество специалиста (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого обжалуется;

3) суть обжалуемого действия (бездействия), решения.

Дополнительно могут быть указаны:

1) причины несогласия с обжалуемым действием (бездействием), решением;

2) обстоятельства, на основании которых заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность;

3) иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

5.5. К жалобе могут быть приложены копии документов, подтверждающие изложенные в жалобе доводы. Жалоба подписывается подавшим ее заявителем.

5.6. По результатам рассмотрения жалобы главой сельсовета принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в удовлетворении жалобы.

5.7. Письменный ответ подписывается главой сельсовета и направляется заявителю по почтовому адресу, указанному в обращении.

5.8. Если в результате рассмотрения обращения доводы заявителя признаны обоснованными, принимается решение о привлечении к ответственности лиц, допустивших нарушения.

5.9. Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия (бездействие) должностных лиц Администрации в судебном порядке.

Приложение № 1

к Административному регламенту
БЛОК-СХЕМА

исполнения муниципальной услуги
«Организация транспортного обслуживания»

Формирование сети пригородных маршрутов регулярного сообщения между поселениями в границах муниципального образования Попереченский

сельсовет Каменского района Алтайского края

 SHAPE  \* MERGEFORMAT 
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Приложение № 2

к Административному регламенту

БЛОК-СХЕМА

Обеспечение доступности услуг пассажирского транспорта общего пользования для населения 



Образец № 1

Анкета Участника размещения заказа. 

	№ п/п
	Наименование
	Сведения об Участнике размещения заказа


	1. 
	Полное наименование
	

	2. 
	Организационно-правовая форма
	

	3. 
	Учредители (перечислить наименования и организационно-правовую форму или имена всех учредителей, чья доля в уставном капитале превышает 10 %)
	

	4. 
	Свидетельство о регистрации (дата и номер, кем выдано)
	

	5. 
	Юридический адрес


	

	6. 
	Фактическое местонахождение

Почтовый адрес
	

	7. 
	Филиалы: перечислить наименования и фактическое местонахождение
	

	8. 
	Банковские реквизиты (ИНН, наименование банка, БИК, к/с, р/с)
	

	9. 
	Телефоны Участника (с указанием кода города)
	

	10. 
	Факс Участника (с указанием кода города)
	

	11. 
	Адрес электронной почты Участника
	

	12. 
	Дата и номер лицензии (при наличии)
	


____________________________________

(подпись, М.П.)

____________________________________

(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)
Образец № 2

Администрация Попереченского
сельсовета Каменского района

Алтайского края.
Заявка на участие в конкурсе.
Изучив конкурсную документацию [название Конкурса], включая дополнения NN [указать номера, если таковые имели место], получение которых настоящим удостоверяется, мы [полное наименование организации (фамилия, имя, отчество физического лица) юридический адрес, почтовый адрес (место жительства)], предлагаем осуществить поставку [название Лота] в соответствии с условиями, указанными в конкурсной документации. 

Мы обязуемся, в случае признания нашей Заявки на участие в конкурсе победившей, обеспечить выполнение работ [название Лота] на условиях, указанных в конкурсной документации.

Мы согласны придерживаться положений настоящей Заявки на участие в конкурсе в течение [число] дней, начиная с даты, установленной как день вскрытия конвертов с Заявками на участие в конкурсе. Эта Заявка на участие в конкурсе будет оставаться для нас обязательной и может быть принята в любой момент до истечения указанного периода.

До подготовки и оформления официального договора данная Заявка на участие в конкурсе будет исполнять роль обязательного договора между нами.

Мы подтверждаем, что соответствуем требованиям, предъявляемым к участникам пунктом 13.6. конкурсной документации.

Мы предлагаем поставить товар (выполнить работы, оказать услуги) по лоту №__ на следующих условиях:
	1.
	Цена муниципального контракта:
	

	2.
	Качество работ, услуг и  квалификация участника конкурса:

	2.1.
	Опыт работы на рынке оказания услуг (количество полных лет)
	


* Заполняются условия, входящие в критерии оценки заявок на участие в конкурсе.
Сроки (поставки, исполнения работ, оказания услуг - выбрать нужное) по муниципальному контракту: 

Приложения к Заявке на участие в конкурсе:

1. Анкета об Участнике (образец № 1);

2. Предлагаемые условия заключения Контракта (образец № 7).

3. ………………….

Датировано_____________ числом _____________ месяца  20__ г.

_________________________
__________________________________

[Подпись]  М.П.
[Должность]
Имеющий все полномочия подписать Заявку на участие в конкурсе от имени и по поручению  _______________________________________________.

Образец № 3

Заполняется на бланке организации, индивидуального предпринимателя

Перечень маршрутов

	№п/п
	Марка, тип
	Год

выпуска
	Пассажиро-

вместимость
	Гос.

регистр.

номер
	Собственник, право временного

владения

и пользования

(договоров

 аренды, 

субаренды

транспортного

средства) с

указанием

срока

действия
	Дата прохож-

дения

послед-

него

гостех-

осмотра

	
	
	
	
	
	
	


Руководитель (индивидуальный предприниматель)__________/__________/

                                      М.П.                     Дата
Образец №4

Список водительского состава
	№п/п
	Ф.И.О. водителя
	Непрерывный

стаж работы

водителем автобуса, лет
	Общий стаж

работы водителем

автобуса, лет
	Дата заключения

трудовых договоров со

сроком действия

	
	
	
	
	


Руководитель (индивидуальный предприниматель)__________/__________/

                                      М.П.                     Дата:
Образец № 5
Запрос на разъяснение конкурсной документации 
Администрация сельсовета
№_____________

«___»______20___ г.

Запрос на разъяснение 

конкурсной документации.

Прошу Вас разъяснить следующие положения конкурсной документации №____ от «____»____________20____ г. на право заключения муниципального контракта на поставку ______________________________:

	№ п/п
	Раздел конкурсной документации (инструкции Участникам, информационная карта и т.п.)
	Ссылка на пункт конкурсной документации, положения которого следует разъяснить
	Содержание запроса на разъяснение положений конкурсной документации

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Ответ на запрос прошу направить:

_____________________________________________________________
(наименование организации и почтовый адрес)

С уважением, 

__________________________________
_________________________________

( должность, подпись, расшифровка подписи)

Образец № 6

Критерии оценки заявок на участие в конкурсе на право осуществления

пассажирских перевозок по маршрутной сети Каменского района

Комиссия производит оценку представленных документов по бальной системе с учетом следующих показателей:

	№

п/п
	Показатели
	Количество

баллов

	1
	Право владения транспортом:

- собственность

- лизинг

- аренда
	10

8

0

	2
	Срок эксплуатации транспортных средств

- до 2-х лет

- выше 2-х- до 5 лет

- свыше 5 до 7

- свыше 7 лет
	10

8

4

1

	3
	Стаж деятельности перевозчика по перевозке пассажиров:

- при стаже работы на маршрутах более 3-х лет ( согласно договору)

- при стаже работы на маршрутах от 1 до3 лет (согласно договору)

- при стаже работы на маршрутах менее 1-го года (согласно договору)

- при отсутствии стажа работы на маршрутах
	8

5

3

0

	4
	Нарушение  правил безопасности дорожного движения (учетные ДТП по данным ГИБДД)

- отсутствие нарушений 

- наличие нарушений
	3

0

	5
	Наличие службы контроля технического состояния транспортных средств перед выездом на маршрут и при возвращении на место стоянки:

- собственная

- по договору
	8

4

	6
	Наличие производственно- технической базы

- собственная

- арендованная
	100

70

	7
	Наличие крытой теплой стоянки на 100% автобусов

- собственная

- арендованная


	50

30

	8
	Наличие открытой стоянки на 100% автобусов

- собственная

- арендованная
	30

10

	9
	Служба медицинского осмотра водителей предрейсовых и послерейсовых

- собственными службами

- по договору
	10

5

	10
	Аттестация рабочих мест по условиям труда:

- аттестация не проведена

- аттестация проводится

- аттестация проведена

- наличие государственного сертификата безопасности труда
	0

1

5

10

	11
	Оценка предложений участника конкурса об условиях выполнения заказа и качестве предоставляемых услуг
	Учитывается репутация, опыт участников, предложения по стоимости проезда, предоставление льгот по оплате проезда отдельным категориям граждан, условия обновления подвижного состава

от 100 до 50


Образец № 7
ДОГОВОР

НА ВЫПОЛНЕНИЕ ТРАНСПОРТНОЙ РАБОТЫ ПО ПЕРЕВОЗКАМ ПАССАЖИРОВ  ПО МАРШРУТНОЙ СЕТИ РАЙОНА

«_____»___________20___г.                                                            с. Поперечное
Администрация Попереченского сельсовета Каменского района в лице главы сельсовета ___________________________________________________, действующего на основании Устава, именуемое в дальнейшем «Заказчик» и  Алтайское краевое государственное унитарное предприятие «Каменское пассажирское автотранспортное предприятие» в лице директора предприятия ____________________________________________________________________, действующего на основании Устава предприятия именуемое в дальнейшем «Исполнитель», заключили настоящий договор о нижеследующем:

1. Предмет договора

1.1 «Заказчик» поручает, а «Исполнитель» берет на себя обязанности по выполнению транспортной работы по перевозке пассажиров по маршрутной сети района.

	№

Лота
	№ маршрута
	Наименование

маршрута
	Тип подвижного состава
	Плановый выпуск на линию
	Путь следования

(направление)

	1
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	


2. Обязанности сторон

2.1. Обязанности «Заказчика»:

- осуществлять организацию, координацию, управление и контроль за работой  пассажирского транспорта;

- разрабатывать и утверждать в установленном порядке правила, положения, паспорта маршрутов, расписания движения транспорта и другие нормативные акты, регламентирующие работу пригородного транспорта в районе;

- осуществлять контроль и принимать меры по обеспечению необходимого состояния дорожного покрытия на пригородных маршрутах в районе, освещения улиц, содержания и оборудования остановочных пунктов, разворотных площадок;

- информировать «Исполнителя» об изменениях условий движения на маршрутах.

2.2. Обязанности «Исполнителя»:

- обеспечить выпуск подвижного состава на закрепленные маршруты в технически исправном  и надлежащем  санитарном состоянии;

- соблюдать расписания движения транспорта, посадку и высадку пассажиров;

- осуществлять перевозку пассажиров в соответствии в соответствии с ФЗ «О безопасности дорожного движения»;

- осуществлять перевозку пассажиров по тарифам, не превышающим тарифы, установленные Решением Главного управления экономики и инвестиций по Алтайскому краю;

- осуществлять оперативное управление, контроль за движением и учет работы подвижного состава через центральную диспетчерскую;

- предоставлять «Заказчику» достоверную информацию о причинах срывов работы автобусов на маршрутах;

- рассматривать обращения и жалобы граждан на работу закрепленных маршрутов и принимать действенные меры к виновным лицам;

3. Права сторон

3.1. «Заказчик» имеет право:

- вносить изменения в график движения автобусов на маршрутах в зависимости от  пассажиропотока;

- отказаться от услуг «Исполнителя» по обслуживанию маршрутов при не выполнении или ненадлежащем выполнении договорных обязательств;

3.2. «Исполнитель» имеет право:

- прекращать движение автобусов на маршрутах при возникновении ситуаций, грозящих безопасности движения и другим объективным причинам, при условии, что «Заказчик» должен быть поставлен в известность;

- вносить предложения по изменению графика движения автобусов на маршрутах.

4. Ответственность сторон

4.1. За невыполнение или ненадлежащее исполнение условий настоящего договора  стороны несут ответственность, предусмотренную действующим законодательством.

4.2. «Исполнитель» несет ответственность  за достоверность предоставляемой информации « Заказчику».

4.3. «Заказчик» не несет материальной ответственности за убытки «Исполнителя» при работе на маршрутах.

5. Форс-мажорные обстоятельства

5.1. Стороны освобождаются от ответственности за частичное или полное неисполнение обязательств по настоящему договору, если оно явилось следствием природных явлений, действия внешних объективных факторов и прочих обстоятельств непреодолимой силы и если эти обстоятельства непосредственно повлияли на исполнение настоящего договора.

6 . Порядок рассмотрения споров

6.1. Все споры и разногласия по вопросам, предусмотренным настоящим договором или связанных с ним, разрешаются путем переговоров на основе действующего законодательства.

6.2. При не урегулировании в процессе  переговоров спорных вопросов, споры подлежат рассмотрению в арбитражном суде в установленном законодательством порядке.

7. Срок действия и порядок расторжения договора

7.1. Настоящий договор вступает в силу с момента его подписания и действует по _____20___г.

7.2. Настоящий договор может быть пересмотрен или расторгнут по обоюдному согласию сторон.

8. Заключительные условия

8.1. Все изменения, дополнения к настоящему договору оформляются письменно и приобретают юридическую силу с момента их подписания сторонами.

8.2. Данный договор составлен в двух экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, каждый из которых находится у сторон.

8.3. При изменении юридического адреса стороны обязуются извещать об изменениях в 10-дневный срок. В противном случае сообщения, переданные по последнему известному адресу, считаются переданными надлежащим образом.

9. Юридические адреса

ЗАКАЗЧИК                                                                                  ИСПОЛНИТЕЛЬ

Администрация Попереченского
сельсовета
с. Поперечное ул. Советская ,17
Глава сельсовета                                                 Директор 
______________/___________/                          ________________ /____________/ 

Приложение № 3

к Административному регламенту
БЛОК-СХЕМА

Работа с письменными и устными обращениями




Регистрация документов 


п.2.10.1


максимальный срок выполнения действия – 1 день








Принятие правового акта 


п.2.10.6





Рассмотрение представленных документов


п.2.10.5





Направление документов для согласования в Администрации сельсоветов поселений, по территории которых пройдет автобусный маршрут


п.2.10.2


максимальный срок выполнения действия – 7 дней








Подготовка конкурсной документации на оказание услуг по перевозке пассажиров и багажа автомобильным транспортом общего пользования в пригородном сообщении между поселениями в границах муниципального образования Попереченский сельсовет Каменского района Алтайского края


п.3.3.2.


максимальный срок выполнения действий – 5 дней





Формирование и подача заявки на размещение муниципального заказа на право заключения муниципального контракта


 п.3.3.3.


максимальный срок выполнения действий – 30 дней





Подготовка и подписание муниципальных контрактов


п.3.3.11.


 срок выполнения действий – 20 дней с момента определения победителя








Регистрация документов и определение председателем комитета ответственного должностного лица за подготовку проекта ответа


п.3.4.2.


максимальный срок выполнения действий – 1 день











Изучение необходимого материала и подготовка ответа должностным лицом


п.3.4.3.


максимальный срок выполнения действий – 26 дней








Подписание ответа главой сельсовета


п.3.4.4.








Регистрация и отправка ответа заявителю


п.3.4.5.


максимальный срок выполнения действий – 1 день


























