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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
Администрация Алакского сельсовета

Каменского района Алтайского края

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

14.06.2013     №  44                                                                                    с. Аллак         

	Об утверждении Положения о централизованной бухгалтерии Администрации Аллакского сельсовета Каменского района Алтайского края



В соответствии с Положением о бухгалтерском учете и отчетности в РФ, утвержденном Приказом МФ РФ от 06.12.2012 № 402,от 06.12.2010  № 162 н «Об утверждении Плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению», в целях установления полномочий, основных целей и задач, определяющих функций, прав и обязанностей централизованной бухгалтерии Администрации Аллакского сельсовета Каменского района  Алтайского края

          П О С Т А Н О В Л Я Ю:


1. Утвердить Положение о централизованной бухгалтерии Администрации Аллакского сельсовета Каменского района Алтайского края (прилагается).


2. Обнародовать настоящее постановление согласно ст. 48 Устава муниципального образования Аллакский сельсовет Каменского района Алтайского края и разместить на официальном сайте Администрации Каменского района Алтайского края.


3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава Администрации сельсовета                                                      С.В. Капустин
УТВЕРЖДЕНО

постановлением Администрации

сельсовета от 14.06.2013 № 44
ПОЛОЖЕНИЕ

о централизованной бухгалтерии Администрации Аллакского сельсовета Каменского района Алтайского края

I. Общее  положение           

         Настоящее Положение разработано в соответствии с Положением о бухгалтерском учете и отчетности в РФ, утвержденном Приказом МФ РФ от  № 402 ФЗ от 06.12.2012, от 06.12.2010 № 162 н «Об утверждении Плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению». 

        Настоящим Положением устанавливаются полномочия, основные цели и задачи, определяющие функции, права и обязанности централизованной бухгалтерии Администрации Аллакского сельсовета Каменского района  Алтайского края.


1) Централизованная бухгалтерия Администрации Аллакского сельсовета Каменского района Алтайского края (далее - Бухгалтерия) является органом Администрации Аллакского сельсовета.


2) Бухгалтерию возглавляет главный бухгалтер, назначаемый на должность и освобождаемый от должности главой Администрации сельсовета.


3) Главный бухгалтер осуществляет общее руководство деятельностью Бухгалтерии на основе единоначалия и несет персональную ответственность за выполнение возложенных на Бухгалтерию функций.


4) В своей деятельности Бухгалтерия руководствуется Конституцией Российской Федерации, Конституционными и Федеральными  законами, Указами и распоряжениями Президента Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации, законами Алтайского края, постановлениями и распоряжениями Администрации Алтайского края, постановлениями Алтайского краевого Законодательного Собрания, решениями Каменского районного Собрания депутатов, постановлениями и распоряжениями Администрации Аллакского сельсовета, решениями сельского Совета депутатов, инструкциями и другими документами по вопросам организации работы финансовых органов, издаваемыми Министерством финансов Российской Федерации, настоящим Положением.      

II.Функции, права и обязанности Бухгалтерии

1) Ведение бухгалтерского учета в соответствии с требованиями действующего законодательства Российской Федерации, Инструкцией по бухгалтерскому учету № 148н и других нормативных правовых актов.

2) Осуществление предварительного контроля за соответствием заключаемых договоров объемам ассигнований, предусмотренных сметой доходов и расходов или лимитам бюджетных обязательств при казначейском обслуживании получателей через лицевые счета.


3) Своевременным и правильным оформлением первичных учетных документов и законность совершаемых операций.


4) Контроль за правильным и экономным расходованием средств в соответствии с целевым назначением по утвержденным сметам доходов и расходов по бюджетным средствам и средствам, полученным за счет внебюджетных источников, с учетом внесенных в них в установленном порядке изменений, а также за сохранностью денежных средств и материальных ценностей в местах их хранения и эксплуатации.


5) Начисление и выплата в установленные сроки заработной платы работникам.


6) Своевременное проведение расчетов, возникающих в процессе исполнения (в пределах санкционированных расходов) сметы доходов и расходов, с организациями и отдельными физическими лицами.  


7) Ведение учета доходов и расходов по средствам, полученным за счет внебюджетных источников.


8) Контроль за использованием выданных доверенностей на получение имущественно -материальных и других ценностей.


9) Участие в проведении инвентаризации имущества и финансовых обязательств, своевременное и правильное определение результатов инвентаризации и отражения их в учете.


10) Проведение инструктажа материально-ответственных лиц по вопросам учета и сохранности ценностей, находящихся на их ответственном хранении.


11) Широкое применение современных средств автоматизации при выполнении учетно-вычислительных работ.


12) Составление и предоставление в установленном порядке и в предусмотренные сроки бухгалтерской отчетности.


13) Составление для утверждения смет доходов и расходов и расчетов.


14) Ведение массива нормативных и других документов по вопросам учета и отчетности, относящихся к компетенции бухгалтерских служб.


15) Хранение документов (первичных документов, регистров бухгалтерского учета, отчетности, а также смет доходов и расходов и расчетов к ним, как на бумажных, так и на машинных носителях информации) в соответствии с правилами организации государственного архивного дела.

III. Гарантии

1) Должностной оклад главному бухгалтеру устанавливается Положением Администрации сельсовета в соответствии с действующим законодательством.


3) Главный бухгалтер имеет право на ежегодный оплачиваемый отпуск в соответствии с действующим законодательством.

4) Главный бухгалтер пользуется другими льготами и гарантиями, предусмотренными действующим законодательством. 
IV.Прекращение деятельности Бухгалтерии

Деятельность Бухгалтерии может быть прекращена в установленном законом порядке с сохранением социальных гарантий главного бухгалтера. 

