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РОССИЙСКАЯ  ФЕДЕРАЦИЯ

Администрация  Каменского района Алтайского края

     П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

24.07.2012 № 339                                                                          г. Камень-на-Оби

	Об утверждении административного регламента Каменского района Алтайского края предоставления муниципальной услуги «Предоставление общедоступного бесплатного дошкольного образования»  



В соответствии с  Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» статьей 45 Устава муниципального образования Каменский район Алтайского края 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент Каменского района Алтайского края предоставления муниципальной услуги «Предоставление общедоступного бесплатного дошкольного образования» (прилагается).   

2. Опубликовать данное постановление в газете «Каменская народная газета» и разместить на официальном сайте Администрации Каменского района Алтайского края. 

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы Администрации Каменского района Алтайского края по социальным вопросам, председателя комитета по образованию 

Глава Администрации района 





        В.Г. Штин 

УТВЕРЖДЕН

постановлением Администрации 
района от 24.07.2012  № 339
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
Каменского района Алтайского края предоставления

 муниципальной услуги «Предоставление общедоступного 
бесплатного дошкольного образования»

I. Общие положения

1. Предмет  административного регламента:
1.1.Административный регламент комитета Администрации Каменского района по образованию (далее Комитет) предоставления муниципальной услуги «Предоставление общедоступного бесплатного дошкольного образования» (далее – Регламент) разработан в целях повышения доступности и качества предоставления муниципальной услуги на территории района.
1.2.Получателями муниципальной услуги являются родители (законные представители) несовершеннолетних детей в возрасте от 2 месяцев до 7 лет (далее – Заявитель), обратившиеся в Комитет или дошкольные образовательные учреждения (далее - ДОУ) с запросом о предоставлении муниципальной услуги, выраженным в устной, письменной или электронной форме (по электронной почте).
II Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги:
Муниципальная услуга «Предоставление общедоступного бесплатного дошкольного образования»  (далее – муниципальная услуга).
2.2. Наименование органа Администрации района, предоставляющего муниципальную услугу.

В исполнении муниципальной  услуги по предоставлению общедоступного бесплатного дошкольного образования участвуют:

Комитетосуществляет общую координацию деятельности по предоставлению муниципальной услуги ДОУ, является распорядителем средств муниципального бюджета, направляемых на финансирование расходов, связанных с предоставлением муниципальной услуги.

Почтовый адрес и местонахождение: 658700, Алтайский край, г. Камень-на-Оби, ул. Ленина, 31. 

График работы: ежедневно в рабочие дни с 8.00 до 17.00, пятница - с 8.00 до 16.00, обед с 12.00 до 13.00.

Телефон: (38584) 21-9-55.

Официальный сайт – http://www.kamenobr.narod.ru
Адрес электронной почты: kamenobr@mail.ru
Муниципальные дошкольные образовательные учреждения, подведомственные Комитету Администрации Каменского района по образованию,  обеспечивают своевременное и качественное предоставление муниципальной услуги (приложение 1).
Запрещается требовать от Заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальных услуг и связанных с обращением в иные муниципальные органы, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный нормативным правовым актом Администрации района.
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги 

Результатом предоставления муниципальной услуги является предоставление дошкольникам мест в ДОУ посредством заключения договора между ДОУ и Заявителем.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
Предоставление общедоступного бесплатного дошкольного образования осуществляется постоянно с момента зачисления в состав воспитанников образовательного учреждения, реализующего основную общеобразовательную программу дошкольного образования.
2.5. Правовые основания для оказания муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
- Конвенцией о правах ребенка, одобренная Генеральной Ассамблеей ООН 20.11.1989;
- Конституцией Российской Федерации, принята всенародным голосованием 12.12.1993. ( с изменениями и дополнениями);

- Федеральным законом от 24.07.1998 № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации» (с изменениями и  дополнениями);
- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
- Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
- Законом Российской Федерации от 10.07.1992 № 3266-1 «Об образовании»;

- Законом Алтайского края от 03.12.2004 № 54-ЗС «Об образовании в Алтайском крае»;

- Законом Российской Федерации от 07.02.1992 № 2300-1 «О защите прав потребителей»;
- Приказом Минобрнауки от 27.10.2011 № 2562 «Об утверждении Типового положения о дошкольном образовательном учреждении" (Зарегистрировано в Минюсте РФ 18.01.2012 N 22946);

- постановлением Правительства Российской Федерации от 31.03.2009 
№ 277 «Об утверждении Положения о лицензировании образовательной деятельности»;

- постановлением Правительства Российской Федерации от 30.12.2006 
№ 849 «О перечне затрат, учитываемых при установлении родительской платы за содержание ребенка в государственных и муниципальных образовательных учреждениях, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования», Собрание законодательства Российской Федерации, 2007, № 1 (2 ч.), ст. 300;

-постановлением Администрации Алтайского края  от 27.07.2009 № 336 
«О воспитании и обучении детей-инвалидов в Алтайском крае»;
- постановлением Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 22 июля 2010г. № 91 «Об утверждении СанПиН 2.4.1.2660-10 «Санитарно-эпидемиологические требования к устройству, содержанию и организации режима работы в дошкольных организациях»;

- постановлением Администрации Каменского  района Алтайского края от 18.09. 2008г. № 443 «О размере родительской платы за пребывание детей в детских дошкольных учреждениях»;
- Уставом образования Каменский район Алтайского края;
- Уставом ДОУ; иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Алтайского края, регулирующие отношения по предоставлению муниципальной услуги.

2.6. Перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для получения муниципальной услуги, предоставляемых заявителем  в образовательное учреждение:

Для получения муниципальной услуги представляются следующие документы:

- заявление родителей (законных представителей)несовершеннолетнего получателя услуги в письменной форме (приложение 2);

- копия документа, удостоверяющего личность одного из родителей (законного представителя) получателя услуги гражданина Российской Федерации или документ, его заменяющий – для граждан Российской Федерации;

- медицинское заключение; 

- документ, подтверждающий льготу на предоставление мест в ДОУ,  в первоочередном порядке (справки, удостоверения), в случае наличия такого права;

- документы для предоставления компенсации части платы, взимаемой с Заявителя за содержание ребенка в образовательных учреждениях, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования (копия свидетельства о рождении несовершеннолетних детей, заявление, номер сберегательной книжки или пластиковой карты сбербанка);
- копия свидетельства о рождении ребенка;
Запрещается требовать от Заявителя иные документы и информацию  или осуществление действий, которые не предусмотрены нормативными  правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.
предоставления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, оказывающих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Алтайского края, муниципальными правовыми актами.
2.7. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Основанием для отказа в  предоставлении муниципальной услугиявляется:

- отсутствие права у Заявителя на получение муниципальной услуги (наличие у несовершеннолетнего ребенка заявителя медицинских или возрастных противопоказаний к освоению основной общеобразовательной программы дошкольного образования);

- отсутствие полного пакета надлежаще оформленных документов, указанных в абзацах 2, 3, 4 пункта 2.6 настоящего регламента;

- отсутствие свободных мест в образовательном учреждении.
Внеочередным правом приема в МДОУ пользуются:

          - дети прокуроров;

          - дети судей;

          - дети сотрудников наркоконтроля;

          - дети из многодетных семей;

          - дети граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС.

Первоочередным правом приема в МДОУ пользуются: 

          - дети сотрудников полиции;

          - дети военнослужащих;

          - дети-инвалиды, дети, один из родителей (законных представителей) которых является инвалидом. 

2.8.  Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:

- отсутствие в заявлении фамилии Заявителя, почтового адреса, по которому должен быть направлен ответ;

- невозможность прочтения заявления, о чем сообщается Заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.
2.9. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к местам для составления запросов при предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Прием заявителей осуществляется в рабочем кабинете заведующегоДОУ, оборудованным информационными табличками (вывесками) с указанием:

Фамилии, имени, отчества и должности лица, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;

Часов приема и времени перерыва на обед.

Рабочее место должностного лица оборудовано персональным компьютером. В помещении обеспечены: 

возможность и удобство оформления заявителем письменного обращения;

телефонная связь;

возможность копирования документов;

доступ к основным нормативным актам, регламентирующим полномочия и сферу компетенции Комитета или образовательного учреждения;

доступ к нормативным правовым акта, регулирующим предоставление муниципальной услуги;

наличие письменных принадлежностей и бумаги формата А4.

Визуальная текстовая информация размещается на информационном стенде.

Места для ожидания оборудованы сиденьями, информационными материалами, содержащими образцы заполнения запросов, перечни документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Вход в здание оборудован вывеской с наименованием учреждения.

2.10. Показателями качества муниципальной услуги, предоставляемой в соответствии с настоящим административным регламентом являются:

Соблюдение сроков осуществления административных процедур, предусмотренных настоящим административным регламентом (количество фактов нарушения сроков осуществления административных процедур, предусмотренных настоящим регламентом);

Количество жалоб Заявителей при предоставлении муниципальной услуги в соответствии с настоящим административным регламентом (общее количество жалоб, поступивших за период оказания муниципальной услуги,  том числе количество обоснованных и удовлетворенных жалоб);

Показателями доступности муниципальной услуги, предоставляемой в соответствии с настоящим регламентом, являются:

обеспечение  информирования Заявителей о месте нахождения и графике работы учреждения;

возможность получения консультации руководителя учреждения и специалиста Комитета, связанной с предоставлением муниципальной услуги, предусмотренной   настоящим административным регламентом;

возможность ознакомления с административным регламентом предоставления муниципальной услуги, а также с иными информационными материалами.
III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенностей выполнения административных процедур   в электронной форме.
  3.1.    Предоставление  муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
3.1.1. Прием и рассмотрение документов от заявителя;

3.1.2. Ознакомление заявителя с уставом, лицензией на право ведения образовательной деятельности, другими документами, регламентирующими прием в учреждение и организацию образовательного процесса;

3.1.3. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги (зачислении в образовательное учреждение) или об отказе в предоставлении муниципальной  услуги (зачислении в образовательное учреждение);

3.1.4. Формирование списочного состава детей для комплектования дошкольных образовательных учреждений на очередной год и уведомление заявителя о предоставлении муниципальной услуги (зачислении в образовательное учреждение) или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Порядок предоставления муниципальной услуги МДОУ                                     осуществляется в соответствии с блок-схемой (приложение 3).
Должностным лицом, ответственным за выполнение административных процедур, является заведующийДОУ.
3.1.1. Прием и рассмотрение документов от заявителя.

Основанием для начала исполнения административной процедуры по приему документов является подача документов заявителем.

Заведующий ДОУ:

-принимает и регистрирует запрос Заявителя;

- проверяет правильность заполнения документов;

- проверяет комплектность и наличие всех необходимых документов;

-поступившие документы регистрируются в журнале регистрации обращений граждан. 

- несет персональную ответственность за правильность выполнения процедур по приему документов.

Результатом исполнения административной процедуры по приёму документов является:


- определение комплектности и правильности заполнения документов;


- выявление документов, подготовленных не надлежащим образом;

- формирование пакета документов. 

По результатам проверки представленных документов заведующий ДОУ информирует заявителя о возможности или невозможности предоставления муниципальной услуги в устной форме в день приема документов, либо сообщает по телефону, указанному в заявлении.

3.1.2. Ознакомление заявителя с документами, регламентирующими прием в учреждение и организацию образовательного процесса.
Заведующий ДОУ в день приема заявления знакомит заявителя с уставом, лицензией на право ведения образовательной деятельности, другими документами, регламентирующими прием в учреждение и организацию образовательного процесса.

Результатом данного административного действия является факт ознакомления с вышеназванными документами, который подтверждается соответствующей подписью заявителя на заявлении.

3.1.3. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной  услуги.

По результатам рассмотрения документов и,  исходя из наличия свободных мест, принимается решение о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги. 
Заведующий ДОУ не позднее следующего рабочего дня с момента поступления заявления формирует проект решения о предоставлении муниципальной услуги (проект приказа о зачислении в образовательное учреждение) с указанием даты начала действия муниципальной услуги или проект решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 
Решение о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги принимается на основании рассмотрения документов, представленных в  абзацах 2, 3, 4 пункта 2.6 настоящего регламентав течение 3-х рабочих дней с момента подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги, удостоверяется подписью и заверяется печатью.
3.1.4. Формирование списочного состава детей для комплектования дошкольных образовательных учреждений на очередной годи уведомление заявителяо предоставлении муниципальной услуги (зачислении в образовательное учреждение) или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Заведующий ДОУ в течение 5-ти рабочих дней с момента подачи заявления формирует списочный состав детей для комплектования МДОУ на очередной год, формирует на бланке учреждения письменное уведомление заявителю:

-  о предоставлении муниципальной услуги;

- об отказе в предоставлении муниципальной услуги (с указанием основания для принятия решения).

Уведомление удостоверяется подписью заведующего ДОУ, заверяется печатью учреждения и вручается заявителю. По желанию заявителя данное уведомление может быть направлено по электронной почте.
Результатом данных административных действий является приказ о зачислении в ДОУ и соответствующее уведомление заявителя или уведомление об отказе в предоставлении муниципальной  услуги, направляемое Заявителю.

ДОУ заключает с родителями (законными представителями) зачисленного получателя муниципальной услуги договор, регулирующий взаимоотношения между ними.
IV. Контроль за предоставлением муниципальной услуги

4.1.Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений настоящего Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования по оказанию муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными должностными лицами осуществляется председателем Комитета.

 Деятельность  Комитета по предоставлению муниципальной услуги контролирует Администрация Каменского района.

4.2. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений осуществляется председателем Комитета. Периодичность осуществления планового контроля составляет  два раза в  год.

4.3. Должностные лица Комитета,  ответственные за организацию предоставления муниципальной услуги, несут дисциплинарную  ответственность за соблюдение сроков и порядка проведения административных процедур, установленных административным регламентом.

4.4. Дисциплинарная ответственность должностных лиц Комитета  закрепляется в их должностной инструкции.

4.5. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав Заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения  граждан, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц Комитета.

4.6. По результатам проведенных проверок в случае выявления  нарушений прав Заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.7. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются на основании приказов председателя Комитета.

4.8. Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании квартальных или годовых планов работы Комитета.

4.9. Внеплановые проверки проводятся в случае поступления в  Комитет обращений физическими лицами с жалобами на нарушения их прав и законных интересов.

4.10. Для проведения проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги председателем Комитета в течение 3 дней формируется комиссия, в состав которой включаются муниципальные служащие Комитета, другие должностные лица, ответственные за предоставление муниципальной услуги. Проверка предоставления муниципальной услуги проводится в течение 3 дней.

4.11. По итогам проверки оформляется акт. Результаты проверки нарушений в предоставлении муниципальной услуги доводятся до граждан в письменной форме или с согласия получателя муниципальной услуги устно в ходе личного приема.
V. Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия)   органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо   муниципального служащего

5.1.
Заявители вправе обжаловать действия (бездействие)   органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа,   предоставляющего муниципальную услугу, либо   муниципального служащего;

5.2.
Предметом  досудебного (внесудебного) обжалования являются:

- нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

- требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Алтайского края, муниципальными правовыми актами Каменского района для предоставления муниципальной услуги;

- отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Алтайского края, муниципальными правовыми актами Каменского  района для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Алтайского края, муниципальными правовыми актами Каменского района;

- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

- отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления  муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3.
Заинтересованные лица вправе получить в органе местного самоуправления, осуществляющего предоставление муниципальной услуги,    сведения и документы , необходимые для  обоснования и рассмотрения жалобы

5.4.
 Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, или в электронной форме в орган,  предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа,  предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего    муниципальную услугу.

5.5.
 Жалоба может быть направлена по почте,   а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.6.
 Жалоба должна содержать:

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа,   предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа,  предоставляющего муниципальную услугу, либо  муниципального служащего;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа,  предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа,  предоставляющего муниципальную услугу, либо   муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.7.
Ответ на письменную жалобу по существу не дается в следующих случаях:

- отсутствие фамилии заявителя, направившего заявление, и почтового адреса, по которому должен быть направлен ответ;

- отсутствие в заявлении сведений об обжалуемом действии, бездействии, решении (в чем выразилось, кем принято);

- если ответ по существу поставленного в заявлении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую законодательством тайну:

- если в заявлении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

- если в заявлении содержится вопрос, на который заявителю ранее многократно давались письменные ответы по существу, и при этом в заявлении отсутствуют новые доводы или обстоятельства   уполномоченное на то лицо вправе принять решение о безосновательности очередного заявления и прекращении переписки по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в один и тот же орган местного самоуправления или одному и тому же должностному лицу, о чем уведомляется заявитель, направивший заявление.

Письменный ответ с указанием причин отказа в рассмотрении жалобы направляется заявителю не позднее 15 дней с момента ее получения. В случае если текст письменного заявления не поддается прочтению, письменный ответ направляется заявителю не позднее 7 дней, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

5.8.
Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа,   предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа,   предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.  

5.9.
По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий,   муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

- удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом,  предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления   муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

- отказывает в удовлетворении жалобы.

5.10. 
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в п. 5.9 настоящего регламента заявителю в письменной форме   направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.11.
В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение 1
административному регламенту Каменского 
района Алтайского края предоставления 

муниципальной услуги «Предоставление 
общедоступного бесплатного дошкольного образования»
Информация 

о месте нахождения, номерах телефонов для справок, адресах  электронной почты муниципальных дошкольных образовательных учреждений
	Наименование учреждения
	Адрес
	Телефон
	e-mail
	ФИО руководителя

	МБДОУ – детский сад «Теремок»
	658719 с.Аллак ул. Саратовская, 1
	(38584)783-29
	teremokallak@yandex.ru
	ДосычеваСветлана Александровна

	МКДОУ – детский сад «Солнышко»
	658718 с. Верх-Аллак ул. Центральная, 34
	(38584)785-30
	solnyshkoverhallak@yandex.ru
	Кондратенко Татьяна Николаевна

	МКДОУ – детский сад «Лужок»
	658721 с.Гонохово, ул. Студенческая, 58
	(38584)753-35
	dets.lujok@yandex.ru
	Ашаева Наталья Григорьевна

	МБДОУ – детский сад «Радуга»
	658735 с.Корнилово, ул. Алтайская, 37
	(38584)773-34
	raduga_detsad4@rambler.ru
	Фильчакова Марина Юрьевна

	МКДОУ – детский сад «Ромашка»
	658724 с.Луговое, ул.Центральная, 14
	(38584)735-08
	romaschkalugovoe@mail.ru
	Нестюшенко Галина Федоровна

	МБДОУ – детский сад «Ласточка»
	658732 с.Новоярки, ул. Школьная, 7
	(38584)793-91
	sadnov85@mail.ru
	Глебова Вера Николаевна

	МКДОУ – детский сад «Солнышко»
	658730 п.Октябрьский, ул. Центральная, 26
	(38584)733-71
	oktdetsad-2010@rambler.ru
	Писарева Ольга Яковлевна

	МКДОУ – детский сад «Колобок»
	658734 с.Поперечное, ул. Центральная,17
	(38584)704-73
	poperechsad@mail.ru
	Василевских Татьяна Анатольевна

	МКДОУ – детский сад «Березка»
	6587720 с.Рыбное ул. Комсомольская 5-а
	(38584)746-34
	rubsad@mail.ru
	Андриянова Марина Хрестьяновна

	МКДОУ – детский сад «Теремок»
	658733 п.Филипповский, ул.Сибирская, 23-б
	(38584)713-15
	teremoc78@mail.ru
	Оплетаева Татьяна Николаевна


Приложение 2

административному регламенту Каменского 
района Алтайского края предоставления 

муниципальной услуги «Предоставление 
общедоступного бесплатного дошкольного образования»
Заявление родителей (законных представителей) ребенка, получателей муниципальной услуги.
Заведующему МКДОУ 

               
(МБДОУ) ____________________

      
от       _______________________






(Ф.И.О. заявителя)





проживающего по адресу:
                                              
___________________________

                            ЗАЯВЛЕНИЕ

 Прошу зачислить моего ребенка __________________________________ _______________________________________________________________
(Ф.И.О. ребенка, число, месяц, год рождения)
В МБДОУ (МКДОУ) – детский сад «___________» с_______20________года

Паспортные данные заявителя: серия, номер_________________________

Выдан__________________________________________________________
(кем, когда)
Ф.И.О__________________________________________________________
(отец)

Место работы, телефон____________________________________________

Должность_______________________________________________________

Ф.И.О___________________________________________________________
(мать)

Место работы, телефон____________________________________________

Должность_______________________________________________________

« ____» ________________20____г.



_________________








(подпись заявителя)
Приложение 3

административному регламенту Каменского 
района Алтайского края предоставления 

муниципальной услуги «Предоставление 
общедоступного бесплатного дошкольного образования»
Блок – схема 

предоставления муниципальной услуги «Предоставление общедоступного бесплатного дошкольного образования»


Прием и рассмотрение документов от заявителя





Ознакомление заявителя с уставом, лицензией на право ведения образовательной деятельности и другими документами, регламентирующими прием в учреждение и организацию образовательного процесса





Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги (зачислении в образовательное учреждение) или принятие решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги (зачислении в образовательное учреждение)





Формирование списочного состава детей для комплектования МДОУ на очередной год и уведомление о принятом решении, о предоставлении муниципальной услуги (зачислении в образовательное учреждение) или  об отказе в предоставлении муниципальной услуги (зачислении в образовательное учреждение)





Предоставление дошкольникам мест в ДОУ посредством заключения договора между ДОУ и Заявителями








